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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente
em sistema proprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacao de

Servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacédo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio por
meio de Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.

1.2. Beneficios para o prestador de servigos que emitir NFS-e
v" Reducéo dos custos de confeccao de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;

v' Reducéo de custos de armazenagem de documentos fiscais;

v" Incentivo a uso de relacionamentos eletrdnicos com seus tomadores;

v Simplificacé@o de obriga¢des acessérias, como:
= dispensa de solicitacdo da Autorizacéo de Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF;

= ndo-escrituracdo da NFS-e na Declaracdo Eletronica de Servigos — DES.
v/ Maiores recursos para 0 gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

v Eliminacédo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadacéo.
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Cadastrando a SENHA WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-CNPJ,
consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://spe.angra.rj.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

[ﬁ ACESS0 AO SISTEMA HAVEGAGAO RAPIDA JEEEEEIE @ »

Vocé estd em SPE > Solicitar SENHA-WEB | Pagina Inicial 7 Ultima atualizacdo as 0610 de 08/10/2017 13/10/2017 14:42
/ SPE ): § Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Bem Vindo

: Para ter acess ] « » rio informar seu CPF/CNP.J e sua senha (SENHA WEB). Caso ndo
Acesso ao Sistema kgﬁzg%:\_\;ub& 1 — Cliqgue no menu “SPE” e escolha a | muiroe clique no botdo Enviar Solicitagio. Cada CPF/CNPJ
Er umd]

Solicitar SENHA-WEB

ATENCAO! ¢ OpGao “Solicitar SENHA-WEB”. sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB

Verificar Autenticidade criada e solici

Legislacdo Tributaria = o = B : e :
CONTADOR!!! O contador, atraves de sua propria SENHA WEB, tera acesso as informacdes fiscais das empresas pelas quais e responsavel, desde que o
Perguntas e Respostas vinculo Empresa-Contador esteja devidamenie cadasirade no perfil da empresa

Manuais de Ajuda

Fale Conosco , 3 E = e
n Para emitir NF-e & necessario possuir uma Inscricdo Municipal

/ NFS-e Para maiores informacdes enire em contato através do telefone do SPE (24)3365-7104/3365-3978 ou através do e-mail sfi.corc@angra.rj.gov.br.
/ ISS PROSSEGUIR
/ TAXAS T~ _ .
2 — Clique no botao
/ IPTU
/ ITBI “Prosseguir”.

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e clique no botéo Enviar Solicitagdo. Cada
CPF/CNPJ poderé ter uma Unica SENHA-WEB.

!/ SPE : 4 Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Bem Vindo

Acesso ao Sistema A Para emitir NF-e & necessario passuir uma Inscricio Municipal

Para maiores informacies entre em contato através do telefone do SPE (24)3365-7104/3365-3978 ou através do e-mail sfi.corc@angra.rj.gov.br.

Solicitar SENHA-WEE

Verificar Autenticidade

Legislacdo Tributaria ZELIDERER
Perguntas e Respostas Tipo de Solicitacdo CNPJ

Pessoa Fisica  (® Pessoa Juridica
Manuais de Ajuda i

Fale Conosco Razéo Soclal

/ NFS-e
Enderego para correspondéncia / Contato

/155
CEP UF Cidade Bairmo

/ TAXAS 3 [~ Selecione — v] | ] | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento

/ IPTU gl 1] ] |

/ ITBI Telefone Ramal E-mail

Lista de Prestadores

[ | | | | |
-
Lista de i L D Cadastramento de Senha Codigo de Verificagio
Prestadores i v

que emitem NFS-e

A
s - & o |

o 0 i
’ AN

Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou nimeros)

| |

B . : . ol

~% Redigite a ;|
Exemplo de 4 " igo da Imagem l:l

Preencha os dados solicitados no formulario e as com a imagem?clique aqui

Reclamagdes . clique no botao “Enviar Solicitagéo”. ENVIAR SOLICITACAO




~
Péagina 7 de 106

bl R NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Ap0s clicar no botédo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botao “Visualizar Solicitagdo” e

imprima a solicitagéo.
Solicitagao de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para emitir NF-e & necessério possuir uma Inscricdo Municipal.
Para maiores informacdes entre em contato através do telefone do SPE (24)3365-7104.

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Necessario efetuar a solicitagdo para o seu desbloqueio.

Para imprimir a SOLIC[TAC.E\O DE DESBLOQUEIO DA SENHA-WEB, clique no botdo "Visualizar Solicitacdo™

A SOLICITA(;AO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no seguinte
endereco:

- Rua Teixeira Branddo, n® 140, 1° Andar (Departamento de Registro Cadastrais), Centro, Angra dos Reis/RJ. Cep.: 23900-105, de 2° a 67 feira, das 10 &s 16
horas.

Alternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada através dos correios (com Aviso de Recebimento - AR) para o Centro de Atendimento ao
Contribuinte — CAC, no seguinte endereco: Praca Nilo Pecanha, n® 186, Centro, Angra dos Reis/RJ, Cep.: 23900-260.

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilta ¢ acesso as informag&es fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desblogueada.

(o VISUALIZAR ‘
T SOLICITAGAO |

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na propria

solicitacdo (juntamente com a documentacao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB, que possibilita 0 acesso as informacgdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo

podera ser desbloqueada.

ApOs ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacdes fiscais

de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observacgdes sobre a SENHA-WEB

v' Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com

a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v/ Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro Mobiliario do Municipio e que possuam cédigo de servigo vigente.

v No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o0 sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso propria.

v A SENHA-WEB representa sua assinatura eletrénica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha seréa responsavel por todos os atos

praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacao.
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Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e poderé ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagao digital.

O certificado digital € o documento eletronico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por Autoridade
Certificadora, credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), do tipo Al, A3 ou A4,
devendo conter o numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do proprietario do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF). Os

certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ acesse 0 site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br.

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a SENHA-WEB

De posse da sua SENHA-WEB, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto, selecione
0 “Acesso ao Sistema” através do menu “NFS-e” ou pela barra de navegacao rapida (o sistema podera ser

acessado pelo endereco eletrdnico http://spe.angra.rj.gov.br).

ET ACESSO AO SISTEMA HAVEGACAO RAPIDA SR v
= ¢
Vocé estd em SPE > Acesso ao Sistema | Pagina Inicial 7 et Ultima atualizacBo as 06:10 de 0810/2017 13/(10/2017 16:20
/ SPE B Acesso ad§jstem
: A : »
Bem Vindo Selecione a opgdo “Acesso ao Sistema” tanto 7
A i F | 1] A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
Acessoao Sistema  g—— 110 POssui Senha? la b d 50 rapid | icp SERVICOS estabslecida nesta Cidade
. Para criar st pela barra de navegacao rapida quanto pelo -+ emitente de NFS-e, podera acessar fodas as
Solicitar SENHA-WEB Web cligue agL - funcionalidades do sisterma
Verificar Autenticidade menu “SPE”. A PESSOA JURIDICA RESPONSAVEL
X N - TRIBUTARIA poderd emitr a guia de
Legislaco Tributaria y — ST e recolhimento de ISS retido, referente as NFS-
cesse 0 sistema com Sua senna e e, e consultar a situacdo dos créditos
Pergunias e Respostas quando permitida a sua geracéo.
Manuais de Ajuda Digite seu CPF ou CNPJ 5 O CONTADOR podera acessar o sistema
Fale Conosco ‘ | 3 para consultar as NFS-e emitidas efou
: recebidas por seus clientes, podendo
fy A * ot PO L - inclusive, emitir as respectivas Guias de
/ NFS-e Diglte Stia Senha web b e 28 Pagamento, desde que devidamente
‘ | Caodigo da Imagem I:l autorizado.
/155 Problemas com a imagem?clicue aqui As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
PESSOAS FISICAS estabelecidas nesta
/ TAXAS Cidade, sempre que receberem NFS-g
poderdo consultar a situacio dos créditos,
/ IPTU ENTRAR quando permitida a sua geracao
/ ITBI



http://www.receita.fazenda.gov.br/
http://spe.angra.rj.gov.br/
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Em seguida digite o seu CNPJ, a sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botao “Entrar”.

# Prefeitura de
Wk Angra dos Reis

-

—__JOk2

Ultima atualizacBo as 06:10 de 0810/2017 13/(10/2017 16:20

[:" ACESSO AO SISTEMA

Vocé estd em SPE > Acesso ao Sistema | Pagina Inicial

/ SPE 2

Bem Vindo

Acesso ao Sistema

A PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE
SERVICOS estabelecida nesta Cidade
emitente de NFS-e, podera acessar todas as
funcionalidades do sisterma

Nao possui Senha? r-, Esqueceu a Senha? Cxy Pussuli)i((:}ﬁratirl?icauu icp

Acesso ao Sistema

Para recadastrar sua

Acesse o sistema o
Senha Web cligue aqui =

Solicitar SENHA-WEB :
clicando agui

Verificar Autenticidade

1 - Digite seu CPF ou CNPJ. ) :
A PESSOA JURIDICA RESPONSAVEL
TRIBUTARIA poderd emitr a guia de
recolhimento do 1SS refido, referente as NFS-
e, e consultar a situacio dos créditos
quando permitida a sua geracéo.

Legislaco Tributaria

Perguntas e Respostas Acesse o sistema com sua Senha Web

Manuais de Ajuda Digite seu C¥€ ou CNPJ

it % O CONTADOR podera acessar o sistema
. 2 para consultar as NFS-e emitidas efou
v recebidas por seus clientes, podendo
g inclusive, emitir as respectivas Guias de

Fale Conosco

igi i AR L i
/ NFS-e Diglte Stia Senha web b S, i 28 Pagamento, desde que devidamente
Caddigo da Imagem autorizado.

/155 Problemas com a imagem?gicue aqui As DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
PESSOAS FISICAS estabelecidas nesta

/ TAXAS Cidade, sempre que receberem NFS-g
poderdo consultar a situacio dos créditos,

85 ENTRAR quando permitida a sua geracao
/IPTU | 2. Digite sua SENHA-WEB.
/ ITBI 3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado

digital
A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) poderd acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

Acesso ao Sistema

Né&o possui Senha? Esqueceu a Senha? Ty Pussu[i)_l:?trtli!)icadu ICP
. f Ignal: Brasil
Para criar sua Senha 1l Para recadsstrar sus. foesse o sistema ;,3____,
Wieh cligue aoui. | Senha ek clique aoui. clicanda aqui. e

I ua Se Web

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

Codigo da Imagem:l:l

| Problemas com a imagem?clique agui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Acesso ao Sistema

APESSOA JURIDICA PRESTADORA DE SERVICOS estabelecida nesta Cidade, emitente de NF5-g, poderad
acessar todas as funcionalidades do sistema.

APESSOA JURIDICA RESPONSAVEL TRIBUTARIA podera emitir a guia de recolhimento do 155 retido,
referente as NFS-g, & consultar a situacdo des créditos, quando permitida a sua geragfo.

0O CONTADOR podera acessar o sistema para consultar as HFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes,

podenda, incll g digital certificate rjlrz rizado.
As DEMAIS PES Identfication que receberem
NFS-e, poderaq The Web ske you wank to view requests
you
P ! identification. Please choose a certificate.
'ara acessar of CLIQUE AGQUI.
- Name Issuer
sevecepe I, - Certsen SRF V3 =
Digite - : 2 I ""_-'.
P T
. uH
[ More Info... I 1%(&!&&... ]
m? clique agui

o J[ coma ]

Mo possui SEMNHA WEE? CLIQUE AQUI

Esqueceu sua SENHA WEB? Informe seu CPF/CHPJ, o codigo da imagem & CLIQUE AQUI

O seu certificado digital serd entéo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacdao Digital

O seguinte certificado digital ([CP-Brasil) foi identificade com sucesso:
e-CNP): 999.999.999/9999-99 - Empresa S/A

D Marque esta opcio para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WER

Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador & acesse novamente,
Para acessar outre CPF/CHP] sem Certificagdo Digital, CLIQUE AQU]

Para obter mais informagdes sobre os cerificados digitais e-CPF ou e-CHP), acesse o site da

Feceita Federal: http:/ Swww.receita.fazenda.gov.br

Para obter mais informagdes sobre o demals certificados digitals da ICP-Brasil, acesse o site do
Institutes Nacional de Tecnologia da Infarmacio (ITL):
h 1 o i e

ACESSAR O SISTEMA |

Clique aqui para acessar 0

sistema.
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Observagdes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

v' Requisitos técnicos

A versao do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servicos € o Microsoft Internet
Explorer, versédo 7.0 ou posterior. Para que os servicos utilizando certificados digitais funcionem adequadamente, é

necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.

3.3. Configuragdes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configura¢des do Perfil do Contribuinte, vocé poderéa informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores, disponivel no Portal da NFS-e, e autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas outras opgoes.

3.3.1. Campo Contribuinte

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢éo ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos ndo inscritos no Cadastro Mobiliario do Municipio;

v'  0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Mobiliario do Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nao listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Mobilidrio do

Municipio.

I SPE a Mensagens da Empresa



http://www.receita.fazenda.gov.br/
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Observag8es importantes:
v' Configuracédo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos listados
no campo “Contribuinte”. Selecione a inscricdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os demais

dados solicitados nesta tela.

v'  Estabelecimentos ndo prestadores de servigo ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado

no Cadastro Mobiliario do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro Mobilidrio do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os seguintes
campos:

» Dados da Empresa;

» Dados para Contato;

» E-mail para recebimento de NFS-e;

» Identificagdo do Contador.
v'  Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderéo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.
O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certifica¢éo digital.

A configuragdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos

localizados fora do Municipio que receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com
amesmaraiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar
o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e
a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada

estabelecimento situado fora do Municipio.
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EF SAIRDO SISTEMA HAVEGACAO RAPIDA [EEENRNES

CNP.). s Vocé estd em NFS-e = Perfil da Empresa | Pagina Inicial Configuracéo do Perfil do Contribuinte
Configuragoes do Perfil ~ .
/ SPE gurag néo Prestador de Servico
f NFS-e ‘g‘ Bem-vindo! Este & o seu primeiro acesso ao sistemal
. 4l Para utilizar o sistema & necessario que vocé confira os dados abaixo e 5o disponiveis
Informagdes apos este procedimento.
Perfil da Empresa [ 3
Consultas »

Emigsdo de NFS-e

Declaragdoe de NF5

Nome Fantasia Resumo sobre a empresa

Guias de Recolhimento SEM

Substituicdo de NFS-e ) .
. Site: Telefone Comercial

Carta de Comrecdo de NFS-e =i S hittp:/f

Envio de Arquive
Codige do Imdvel @

/1S5 Cédigo do Imével Contribuinte

/ TAXAS

/1PTU

/ ITBI CH M| Cefinir a localizago
s '

. =———RJ- CEP.E

Lista de Prestadores

4 ) 7
1‘- L Dados para Contato C
¥

que emitem NFS-e % Home E-mail Telefone

Conhega a NFS-¢ g

Nota Fiscal L
de Servigos & @Q(’ E-mail utilizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utilizado para reenvio de senha.
Eletrénica 25

Reclamagdes i 5 & 5
DDeselo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

Frase de Seguranca

Informe a seguir. um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que voce tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que voce receber um e-mail do Sistema de NF5-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Cago ela nao exista ou esteja incorreta nao abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

Identificagdo do Contador @I

CPFICNRJ Mome/Razdo Social E-mail

converteu o RP5
em NFS-e? NFJ
Reclame aqui

Smartphones

Acesse o Sistema
da NFS-2 com seu
celular para usar
a nova Interface!

INFORMAGOES
Mesta pagina, o prestador de
servigos podera fomecer dados
¢ escolher opcies que GRAVAR

T

3.3.2. Campo Dados da Empresa

As informacbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista

estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

v' Site: Informe o endereco eletrénico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina) institucional

na Internet (preenchimento opcional)

v" Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.

(preenchimento opcional)
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v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou

alterar o logotipo ou logomarca que sera automaticamente apresentado na emisséo de cada Nota
Fiscal Eletronica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (inclusdo opcional)

Logotipo 7 Dados da Empresa - As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.

Home Fantasia Resumo sobre a empresa

Site: Telefone Comercial
ittp://

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de, no
méximo, 10 KB. Para que né&o ocorra perda de resolugéo, recomenda-se que 0 arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o seu logofipo, digite o caminhao da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.
0O arguive deve seguir as seguintes regras:

1.E obrigatorio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG

20 seu tamanho ndo devera ulirapassar 10KB.

3. Para que n3o haja perda de resoluco, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

| Escolher arquive | Menhum arguivo escolhido

VOLTAR GRAVAR APAGAR

ApOs realizar a inclusédo ou alteracé@o do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa nao aparecerdo nas NFS-e emitidas.

", PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS
%~ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Nd’T(A FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

P Y,

Mimarn 119 &J

| ar.a Hira che Ermissan CIOMpEtant & Codicn de Variheasao
. IZIT!h@.fZIJEE 10:43:07 06/2022 RZAU-H58H
E_xlul:ullldad ﬁ’i ) : ; Localidade da Frestagao
E 2| im --_; gra dos ﬁmsf RJ hngra dos Reis/RJ

FEL S T T K LU

HRESTADDR DE SERVICOS
InscricE Municipal, S

LIF Rl

i nurlru‘.- HHQ
i Ttk

o Exemplo de cabec¢alho de uma NFS-e,

com logotipo personalizado
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3.3.3. Campo Dados para Contato

As informacdes neste campo séo de preenchimento obrigatorio. Deverao ser informados o Nome, E-malil

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato (=)
Nome E-mail Telefone

E-mail a ger impresso na NF S-e If';f"jl E-mail da Senha \Web (Recadastramento de Senha) If";a"':l
E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

Frase de Seguranga

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra 8 mensagem e proceda 3 sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha

seguranca da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

Esta mensagem refere-se 3 Nota Fiscal de Sernvigo Eletrdnica Mo. 00000002 emitida pelo prestador de servicos:

Razdo Social:
E-mail:
Inscrigdo:
CNPJ:

Para visualiza-la acesse o link a sequir:
htt -/ o

Alternativamente, acesse o portal http:/.
CMNPJ do Prestador =

Mimero da NFS-e = 2

Codigo de Verificagdo = HK71-G49J

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo L sequir

sistema da NFS-e

A FRASE DE SEGURAMNCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:
SITE SEGURD DA PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS

Prefeitura de Angra dos Reis
http:/ .

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrdnicas (MFS-g). Em caso de dividas, entre em contato com
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3.3.4. Campo E-mail Para Recebimento de NFS-e

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passard a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NFS-e I"':J"‘I E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I"'E"‘I

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

3.3.5. Campo ldentificagdo do Contador

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagio do Contador )
CPFICNR] Nome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou 0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo préprio contribuinte, no campo “Identificacdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do
Perfil do Contribuinte”. Ndo ha necessidade de cadastrar o contador que € empregado da empresa.

Opgoes do Prestador )

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
[ Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Awtorizo que meu contador cancele NF5-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v' receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletrdnico (TF-e);

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;

N N N R

emitir as respectivas Guias de Pagamento.
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Observagfes:

v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v' Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou nédo estabelecido neste
Municipio;

v" No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatério
informar seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitacdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo Opcéao pelo Simples Nacional

As opgdes constantes no campo “Regime de Tributagéo” tém preenchimento obrigatdrio.

# Contribuinte sujeilo a tibutacdo normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 155 pela Receita Federal - DAS)
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

v' Opcdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverdo selecionar esta op¢ao os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.

v'o0s contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislagédo
tributaria deste Municipio;

v os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

v 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem
o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v'0s contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v' 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional (recolhimento do ISS pela Receita Federal — DAS)

Deverdo selecionar esta op¢cdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente

efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverao selecionar esta opcao as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do Simples

Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016, que indica que o




-0 Péagina 18 de 106\

@ bl R NOTA FISCAL DE SERVICOS
b3 4 ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

recolhimento do ISS serd por meio de DAM. Nesta opgdo, os contribuintes estdo sujeitos ao

recolhimento do ISS nos termos da Legislagdo tributaria do Municipio do Angra dos Reis.

4. Optante pelo Simples Nacional (Microempreendedor Individual — MEI)

Deveréo selecionar esta op¢cdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional que se enquadre no

regime de Microempreendedor Individual — MEI;

3.3.7. Campo Cddigo da Atividade Principal

Neste campo serdo automaticamente listados todos os cddigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro Mobiliario do Municipio escolhido na Configuracéo de Perfil.

Selecione o codigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissao de novas NFS-e.

Codigo da Atividade Principal

[ i~

I 09.01 - Hospedagem de qualguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, hote|

Na hipotese do Caodigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:
v' Selecionar a opgao “Outras” e escolher o cédigo correspondente;

v'  Efetuar a atualizacdo cadastral no Cadastro Mobiliario do Municipio, incluindo o cédigo de

Servico respectivo.

3.3.8. Campo Categorias da Lista de Prestadores do Site

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. ApOs a autorizagdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.
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Cadigo do ltem de Servigo

| 09.01 - Hospedagem de qualkguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-service, suite service, E|

Categorias da Lista de Prestadores do Site

-Agenciamento e Corretagem

--Casa e Decoragdo

--C omunicagio e Mercadologia

--Educagﬁo, Esportes e Lazer

--En genharia, Arquiterura e Urbanismo

--Es critorio

--Higiene e Apresent&pﬁo Pessoal

--Informética

--Jur‘ldicus, Econdmicos e Técnicos

--Limpezﬂ e Vigildncia

--Sal'lde & Veterinaria

--Scrrn,. Imagem e servigos Graficos

--Transportes e Entregas

é--Tu rizsmo, Hospedagem e Eventos

. -] Agéncias de turismo

-.["| Guias de turismo

[/ Hotéis, motéis, pousadas, flats e hotelaria maritima
--[ | Organizacio de feiras, exposicies e congressos
[ | Organizacdo de festas e recepcies

|| Recreacéo e animagio

-.["|Salbes de festa, centros de convencio, escritorio virtual, quadras esport.

#-Veiculos

H-Outros Servigos

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cédigos de servigo cadastrados no

Cadastro Mobiliario do Municipio do prestador de servicos.

v Listade prestadores de servi¢co disponivel para consulta no portal da NFS-e

/ SPE - Lista de Prestadores

Bem Vindo
Categorias de Servico Filtre sua pesquisa

Mensagens da Empresa

= i Casa e Decoracdo ™ CPF/CNPJ
Alteracédo de E-mail 0\ i 7 X
B SF vy I |
Alteracdo de Senha
3 . ) Engenharia, Arquiterura e * | Escritdrio o
Verificar Autenticidade V N ibaneme : | (Todos) |
Legislacdo Tributaria Baimo
Perguntas e Respostas H * Informatica 5; Econdmicos e | (todos) = |
Manuais de Ajuda e PESQUISAR »>
o S | Saude & Veterindria Som, Imagem e servicos
Fale Conosco g i3] i t:'p, i ;
Transportes & Entregas 7~ Veiculos Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
/ NFS-e - o= a4 g de Servigos que emitem NFS-2
/155 - Outros Servicos
£x
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3.3.9. Campo Opc¢des de Prestador
v' Opgcdes disponiveis

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opcdo caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso deverd ser informado o e-mail do tomador durante

a emissao da NFS-e.
2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opcdo caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada NFS-
e emitida. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo
“Identificagdo do Contador”.

Opgoes do Prestador @)

@ Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
[ "] Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

|| Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em NFS-
e. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “Identificagéo

do Contador”.
4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

v' Opg¢odes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

["] Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

[] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-g.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CHPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)
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1. Desejo acessar 0 sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢éo recomendada)

Selecione esta op¢éo caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcao estiver selecionada, ndo sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opcao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usudrios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé
evita o compartiihamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca (item 6 do
manual). Selecione esta op¢éo caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem o

sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuragdo do Perfil do Contribuinte”,

cligue em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas ConfiguracGes do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

momento.

~
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4. Solicitando a Autorizacéo para emissao de NFS-e

A opcao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissdo de NFS-e deve

ser solicitada ap6s a finalizagdo das Configuragdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizacdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizacdo para Emissado”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

CNPJ: — Vocé estd em NFS-e = Autorizagdo para Emissdo | Pagina Inicial Ultima atualizagSo &s 22:03 de DIG/2022 OTIDB/2022 10:57
/ SPE Autorizagdo para Emissdo de NFS-e
/ NF5-e Z - : . . . . _

Esta pagina permite ao prestador de servicos, estabelecido no Municipio d|  Selecione o estabelecimento
Informacdes de Servigos Eletrdnicas - NFS-e.
Perfil da Empresa » _ ATENCAQ!! Os prestadores de servigos que optarem pela NFS (inscri¢do) a ser autorizado a emitir do, deven
N todas as nofas fiscais convencionais emifidas no respectivo més r
Consultas »
I Autorizagdo para Emissdo Selecions o contribuinte dessjade...

Emissdo de NFS-e Dados do Contribuinte

Declaracdo de NFS Inscricdo Razdo Social

Clique aqui para solicitar a Autorizac¢&o.
Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-2 SOLICITAR AUTORIZACAQ

[T S .

O sistema comunicara aos interessados, por e-mail, a deliberacdo do pedido de autorizacéo. A liberagao do pedido

de autorizacdo é imediata.

Observamos que, se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protec¢éo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguird receber nosso e-mail de confirmacéo. Neste caso, antes de solicitar a autoriza¢do, sugerimos

que desabilite essa protecéo, ou escolha outro e-mail sem Antispam.

Caso nao tenha recebido o email de confirmacao da liberacdo do pedido de autoriza¢éo, entre novamente no sistema

da NFS-e e verifique se a opg¢do “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
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Autorizacao para Emissao de NFS-e
Esta pagina permite ao prestador de servicos, estabelecido no Municipio deAngra dos Reis solicitar
autorizacdo a Prefeitura para emitir suas Notas Fiscais de Servicos Eletrnicas - MF5-e.

hTENL}ﬁD!!! Os prestadores de servigos que optarem pela NF5-e iniciardo sua emissao no dia seguinte ao do
deferimento da auterizacdo, devendo substituir todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo
mes.

Razdo Social:
Inscrigdo:
CHP.J:
Endereco:

Verifigue se as informagdes acima, estdo corretas.
Caso encontre algum problema, comparega a prefeitura e solucite a atualizagdo de seus dados
cadastrais.

tua sclicitagdc foi encaminhada para a unidade da Secretaria Municipal de Fazenda responsdvel pela
autorizacdo de emissdo de MF5-e. A deliberacdo da solicitacdo serd enviada para o seu e-mail de contato
(toliveira@tiplan.com.br).

Observac¢@es importantes sobre a autorizagdo de emissao de NFS-e:
v" Prazos legais

A opcéo pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servi¢cos que optarem pela NFS-
e a iniciarem sua emissdo no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo, devendo substituir todas as

notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacdo para emissao de NFS-e,
devem ser substituidas até o décimo dia subsequente ao do deferimento da autoriza¢éo, ndo podendo

ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagéo para emissao de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

Atencdo: se a autorizagdo for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data da

autorizacéo.
v Impedimento de confeccdo de novos talées de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizagdo da emissédo de NFS-e o prestador de servigos ndo podera confeccionar nota fiscal
convencional (a emisséo da Autorizag&o para Impressédo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servigos

— AIDF seré bloqueada).




~
Péagina 24 de 106

@’ Prefeitura de NOTA FISCAL DE SERVICOS

X} Angra dos Reis

T ELETRONICA (NFS-e)
Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitacdo de autorizacdo para emissédo de NFS-e devera ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servi¢o da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v/ Gerenciamento de usuarios (delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacado de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usuarios), o

estabelecimento a ser disponibilizado acesso j& devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servigco enquadrado em mais de um cédigo de prestagado de servicos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v' Pessoas juridicas sem co6digos de servigco no Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servico incluso em seu Cadastro.
v' Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC

O sistema da NFS-e leva em média 1 (hum) dia para identificar um prestador de servigos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro Mobilidrios. Nesta situacdo, aguarde ao menos um dia para que a opgao

de autorizacéo para emissdo de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opgdo para emisséo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizacéo.

5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscrigdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢do os estabelecimentos

com inscricdo ativa e que possuam codigos de servico vigentes no Cadastro Mobiliario do Municipio.
v" Observagao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo nio listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscri¢do ou atualizacdo de dados no Cadastro Mobiliario.

/ SPE Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-g

/ NFs-e 2

Informagdes

Perfil da Empresa - —
Opgio pelo Simples Nacional (2) j| Regime Especial @

Consultas

. . Contribuinte sujeito a tributagdo normal A Menhum 4

Autorizacao para Emissao

Emissdo de NF5-e Exigibilidade do 155

Declaracio de NFS (@) Exigivel (_JN3o Incidéncia (Olsencio

OExporIagﬁa O Imunidade O Suspenza por Decizdo Judicial
Guias de Recolhimento OSuspensa por Processo Administrativo
Substiuig3o de NFS-e Tomador de Servigos Il Tomador do Exterior
Cana de Comeg3a de NFS-e Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido E
Envio de Arquivo a segquir € clique em AVANCAR: ~ EXCLUIR APELIDO
CPFICHNPJ
/155
/ TAXAS AVANGAR >>

5.2. Campo Opcéo pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”

Opgao pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacio normal E|

5.3. Campo Regime Especial

Nenhum v |




rE‘ { Prefeitura de
@2} Angra dos Reis

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

5.4. Campo Exigibilidade do ISS

# Exigivel Nao Incidéncia
Exportacdo Imunidade
Suspensa por Processo Administrativo

v' Opcdes disponiveis

Isencdo
Suspensa por Decisao Judicial

~
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1. Exigivel

Selecione esta opcdo para servigos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacéo e a localidade da Tributacdo do servi¢o. Os servigos
considerados tributados fora deste Municipio estdo sujeitos & fiscalizag@o deste Municipio.

v' Atencéao!

O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributacdo somente nas hipéteses previstas na
Legislacdo. Para mais informagdes, consulte a Legislagéo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacao ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportacgéo

Selecione esta opgdo para servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que nao

configurem exportagcéo de servigos, nos termos da Legislacéo.

3. Suspensa por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipétese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensao da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensédo do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

4. Nao Incidéncia

Selecione esta opc¢ao para operacdes nao incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos

nao incidentes estéo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

5. Imunidade

Selecione esta opcao para operac¢des imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos imunes estdo

sujeitos a fiscalizagcdo deste Municipio.
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Observagfes importantes:
v' As entidades imunes estéo obrigadas a emitir NFS-¢;

v' As atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.
6. Isento

Selecione esta opgao para operagdes com isengdo de ISS.
De acordo com o paragrafo Unico do artigo 4° da lei municipal 3.724/2.017 os servi¢os com isen¢éo de ISS

serdo tributados com a aliquota minima de 2% e estardo sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.

7. Suspensa por Decisado Judicial

Selecione esta op¢ao na hipétese de existir agdo judicial em andamento, com suspenséo da exigibilidade do

crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagédo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensédo do
crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributario estéo

sujeitos a fiscalizacao deste Municipio.

5.5. Campo Tomador de Servigos

Como regra geral, para a emisséo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 2]
a seguir e clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)

\ |

— AVANGAR>>

Digite o CPF ou CNPJ do tomador ou

selecione seu apelido.

Alternativamente, sera possivel criar um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servigos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o respectivo

tomador de servicos.

Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.
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Cligue aqui caso deseje excluir

Tomador de Servigos algum apelido da lista.
Preencha APEHAS UM dos dois campos Apelido ?]
a seguir e clique em AMANCAR: El EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)

AVANGAR »>
Apos digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servicos, clique em “Avangar”.
Observacoes:

v" Informacédo do CPF ou CNPJ

A informacdo do CPF em notas emitidas para pessoas fisicas € opcional. No caso de pessoas juridicas, o

preenchimento do CNPJ do tomador é obrigat6rio, com excecdo de tomadores estabelecidos fora do Pais.
v" Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°. do CNPJ e clicar em “avancar’.

No formulario da NFS-e deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no campo destinado

ao Bairro informe a cidade e pais do tomador de servigos.
Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.
v" CNPJ do tomador de servigos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Mobiliario do Municipio

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Mobiliario do Municipio, todas as
inscricdes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servi¢o.

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.
5.6.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo sera apresentada a relagdo de estabelecimentos ja com autorizagdo para emissédo de
NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servigos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.
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N&o serdo apresentados nesta lista:
v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes;
v'  0s estabelecimentos ainda sem autorizacdo para emissao de NFS-e;
v 0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes;

v 0s estabelecimentos sem cédigo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

5.6.2. Campo Exigibilidade do ISS

Neste campo estard apresentada a op¢do anteriormente selecionada no campo “Exigibilidade do
ISS™:

Exigibilidade do 155

(®Exigivel (C)Méo Incidéncia Oisencao
(O Exportagdo (_)imunidade () Suspensa por Decisdo Judicial
(_)Suspensa por Processo Administrativo

Exigivel

Exportacéo

Suspensa por Processo Administrativo
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencdo com aliquota de 2%

SN N N VR VRN

Suspensa por Decisdo Judicial

Observe atentamente se a opg¢éao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o item

5.3 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagdo dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo Tomador de Servigos

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servicos

CNFPJ Razdo Social E-mail Apelido E
= [re——————" = | [e=—m— HE |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
== I»e [F | [———— | — | | |
Tipo Logradouro Namero Complemento Inscricio Estadual

[x] |sm—— | [=___| | | | |
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Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
mailsculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser alterado
Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e néo pode ser alterado
Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se for
0 caso, digite a inscricdo estadual (sem formatacado, pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver
inscricdo estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail, ndo
preencha o campo.

Telefone de Contato: Digite o telefone de contato do tomador de servicos.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servi¢cos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automatico dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v' Pessoas Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro Municipal de Contribuintes
a) Razé&o Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro de Contribuintes deste Municipio, o sistema

buscara os dados (razao social, endereco) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteracao.

Verifiqgue com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes esta
desatualizado. Caso esteja, sugerimos solicitar ao tomador dos servicos que efetue a alteragcéo

cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha

cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opgéo “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-e
recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifique o item 3.3.4 deste manual.
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v' Pessoas Juridicas néo inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes
O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos, referente
a ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar a sua
alteracao.
v' Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco
As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para consultar
seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragbes do perfil’, podem cadastrar
seu enderego e no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a op¢éo “Desejo
gue todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.
Se esta opcdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara
automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail
O E-mail do tomador dos servicos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opc¢éo “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os
dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servi¢os
E possivel criar um apelido ou denominacdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o
apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.
A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no
campo apelido.
Apedido E
5.6.4. Campo Atividade
Neste campo devera ser selecionado o cddigo da atividade (CNAE) e o codigo do item de servigco
gue melhor se enquadre com a atividade de prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser
emitida.
Codigo da Atividade (CNAE)




~
Péagina 32 de 106

B} Anora doo Rots NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cédigos de itens de servico vigentes que estao
cadastrados no Cadastro Municipal de Contribuintes. Caso a atividade de prestagédo de servicos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos coédigos listados, selecione a

opgao “Outros Servigos”.
v' Atencao!

A indicacéo de codigo de item de servi¢o ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro
Municipal de Contribuintes. Efetue a atualizagdo cadastral para o Cadastro Municipal de

Contribuintes informado.

Cadigo do ltem de Servico Allig.(%) E
15.00 - Servigos relacionados ao sefor bancario ou financeiro, inclusive aqueles prestados por instituicdes financeiras autorizadas a funcionar pela Unido ou por quem de v | 5,00

Observacfes importantes:
v' Exigivel - Servi¢o Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibira a aliquota correspondente ao cédigo

de servigo selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.
Atencao!

Ao se escolher um codigo de servico que tenha mais de uma aliquota, o sistema
automaticamente exibira a maior aliqguota, mas permitira a alteracdo para uma das demais

aliquotas da atividade.
v' Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencdo!

Ao se escolher um cédigo de item de servico que corresponda a uma atividade que nao
permita tributacdo fora do Municipio, o sistema exibira a mensagem “Caédigo do Servigo da

NFS-e ndo permite tributacdo fora do municipio”.
v' Servigco com exigibilidade Isencdo / Imune / N&o incidéncia
Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo seréa gerado crédito ao tomador.
v' Servigo com exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial / Processo Administrativo

Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas néo sera gerado crédito ao tomador;
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A NFS-e emitida para um servigo com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo serd incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadacéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.
v" Servigos enquadrados em mais de um cddigo de servigo

O prestador de servicos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servico prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais de

um cédigo de servigo.

5.6.5. Campo Discriminacéo dos Servicos

O campo “Discriminagéo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e
deverd ser preenchido com a descricdo clara dos servigcos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacg6es néo obrigatérias pela legislacéo
municipal, como a data de vencimento dos servigos e 0 niumero da inscri¢cdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e mindsculas. Evite digitar tudo apenas
com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite alinhar

textos utilizando espagos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informacéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
o sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminagao esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.

Observacfes Importantes:
v' Retenc¢des dos Tributos Federais

As retengdes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

v" InformacGes sobre datade vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento
da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacdo dos Servigos".
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v “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminagdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servicos podera emitir uma Duplicata de Prestacdo de Servicos

com o aceite do devedor na prépria duplicata.

v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacéo de servigos.
Com relagédo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as opera¢des mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestagdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para
registrar as operacdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou
mediante transmissdo em lote). Neste caso, a humeracdo do RPS devera iniciar do n°. 1;

ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a
necessidade de solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminagdo dos servigos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

v/ Servigos com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do

crédito tributario estéo sujeitos a fiscalizacao deste Municipio.
v/ Servigos isentos ou imunes ou ndo incidentes

Aisencdo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢cdes regulamentares. Desse
modo, informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo administrativo
que concedeu a isencao sobre o servico prestado. No caso de servicos imunes, informe o

numero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
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v' Deducdbes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as dedug¢fes permitidas
pela legislacdo municipal.

v Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na nova

NFS-e devera constar a mengéo a NFS-e cancelada.
v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impresséo da

Nota.

5.6.6. Campo Retencéo de Tributos Federais

Retengdo de Tributos Federais

COFINS (RS) CSLL (RS) INSS (RS) IR (R5) PIS (RS) OUTROS (RS)

No caso de NFS-e emitida para Pessoa Juridica, sera possivel informar as retencdes federais: COFINS, CSLL,
INSS, IRPJ e PIS. Para informar qualquer outro tipo de retencéo federal, utilize o campo OUTROS. Utilize a virgula

para separar 0s centavos.

5.6.7. Campo Valores da Nota

Valor Total da Nota (RS) Total das Deducdes (RS) Desc. Condicionado (RS) Desc. Incondicionade (RS)
155 Retido Incentivo Culfural
O)sim (@ Nio 7| (O sim @ N3o

v/ Campo Valor Total da Nota
Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)
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v" Campo Total das Dedugdes

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigdo clara

das deducdes, além de outras informacdes que julgar conveniente.
Observacdes sobre o campo Total das Deducdes
v' Deducdes legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicéo;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hdspedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir o respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pregos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servi¢cos, desde que devidamente comprovados.
Atencéo:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducdes tratadas anteriormente.

N&o é permitida a deducéo da base de célculo do ISS, na conformidade dos itens ¢ e d, quando
um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres, emitir

documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

Agéncias de viagens e agéncias de viagem e turismo: No caso de prestacdo de servigcos
remunerados por comisséo, as agéncias de viagens e as agéncias de viagens e turismo deverdo
emitir a NFS-e pelo valor da comisséo, contra o tomador de servi¢os de intermediacdo (empresas

aéreas, hotéis e operadoras, dentre outros).




~
Péagina 37 de 106

@’ Prefeitura de NOTA FISCAL DE SERVICOS

X} Angra dos Reis

ELETRONICA (NFS-e)
Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Servicos de construgcdo civil: O valor total dos materiais incorporados ao imével e das
subempreitadas ja tributadas pelo ISS, devera ser langado no campo “Valor Total das Dedugdes”.

Consulte a legislag&o vigente para mais informacdes.

Agéncias de publicidade e propaganda: No caso especifico das agéncias de publicidade, devera
ser langado no campo “Valor Total das Dedugdes” o valor referente aos servigos executados por
terceiros que emitam notas fiscais, faturas ou recibos em nome do cliente e aos cuidados da
agéncia, devendo conservar os documentos que comprovem a operacao. Consulte a legislacao

vigente para mais informacoes.
1. Retengdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o pre¢co do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer dedugdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais é considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas s8o aquelas expressamente previstas na legislagdo, o que ndo ocorre com 0S
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deveréo
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O valor

do ISS nao podera ser abatido da base de calculo.
3. Campo ISS Retido
Informe se o ISS devido esté sujeito a retencéo pelo tomador dos servicos.

N&o existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido sera

automaticamente selecionado como “Nao”.
Observacfes sobre o ISS retido:
v' Guia da NFS-e com a opcdo ISS Retido selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opgao “ISS Retido” na emissédo
da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste Municipio, 0 ISS
a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso nao haja retencao, o ISS sera

incluido na guia de NFS-e do prestador de servigos.
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5.6.8. Campo Substituicdo de Recibo Provisério de Servigcos (RPS) por
NFS-e
Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio do
sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.
Substituigio de Recibo Provisorio de Servigos (RPS) por iFS-e )
T do RFS o |N°d-nRPS | l_SErEﬂDHPS | IEIamd'eEmﬁudaRPf: |

No caso de eventual impedimento de emissao da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente um

Recibo Provisorio de Servicos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissdo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servicos efetue a conversao de cada RPS emitido em NFS-

e.

v' Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcdes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”
v" N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;
v Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeracgéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.
v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislacao, por ocasido da prestacao de cada servi¢co, devera ser emitida Nota
Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data

posterior, 0 sistema considera a data de emissdo do RPS para fins de calculo do Imposto.

O vencimento segue a legislagao vigente do ISS. Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e

més de competéncia) sera considerada da seguinte maneira:
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= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissdo do
RPS;

= Se a NFS-e nédo estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emisséo
da NFS-e.

Atencao!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversdes for muito elevado. A conversao de RPS em NFS-e em lote devera

ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' ObservagOes sobre o Recibo Provisério de Servigos — RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-

e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos & emissédo de grande quantidade de NFS-
e (por exemplo: estacionamentos). Neste caso o0 prestador emitira o RPS para cada transacéo e

providenciard sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia
subsequente ao de sua emissao, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao
da prestacéo de servicos (o prazo inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do RPS, n&do podendo

ser postergado caso venga em dia ndo-util).

Para mais informagdes sobre o Recibo Provisorio de Servigos - RPS, consulte a se¢éo especifica

deste manual.

5.6.9. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacBes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso nao deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissdo”.

Mesmo né&o visualizando a NFS-e logo apds a sua emissdo, serd possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informac8es sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte a

secao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informacdes, efetue a correcéo das informacdes ou cligue em “<<Voltar”.
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Discriminagio dos Servigos ®

Retengao de Tributos Federais

COFINS (R3) CSLL (R3) INSS (R3) IR {R5) PI5 (R5) OUTROS (R3)

Valores da Nota

Valor Total da Nota (RS) B Total das Deducdes (RS) Desc. Condicionado (RS) H Desc incondicionado (RS)
1S5 Retido Incentivo Cultural
(O sim (@ Nio 7] (Osim @ Nio 7]
Substituicdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e @I
Tipo do RPS N° do RPS Série do RPS Data de Emissao do RPS
Maormal A
NBS (@ | pata da Competéncia

DMarque aqui para NAD visualizar automaticamente a NFS-e apos a emissao
<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR =>

v" Observagdes importantes
Alteracdo da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Apds
0 pagamento do Imposto, a NFS-e somente podera ser cancelada por meio de processo

administrativo.
v" Finalizando a emisséo da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.6.10. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o e-
mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacéo de servicos em via Unica, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressédo em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
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Atencéo:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou ndo neste
Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma poderéo

consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observac8es Importantes
v Campo “E-mail”

O tomador de servi¢os podera, mediante senha, acessar a opgdo “Configuragao do Perfil” no
sistema da NFS-e, cadastrar seus dados e habilitar a opcdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacdo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diferente

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a =er impresso na NF5-e

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

Vocé poderd enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail ao lado. lsto permitira que ele
visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email |

Mensagem:

-

Mensagem de envio da NFS-e automaticamente

ao E-mail cadastrado pelo tomador de servi¢cos em ENVIAR E-MAIL

suas Configuracdes do Perfil.

v" Campo Mensagem

O prestador de servigos podera enviar um comentdario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
deseje. Informac8es sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.
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v" NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servigos

Se a NFS-e foi emitida sem a informacéo do CPF ou CNPJ do tomador de servi¢os, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, cligue no botdo “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.

Observacfes Importantes

O prestador de servigcos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-spam.
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5.6.11. Conhec¢ca o modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.

PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

20220607uB0701190078787
Data &Hora de Emissao Competéncia Codigo de Verificacao
07/06/2022 12:52:30 06/2022 XIBE-AESG

Localidade da Prestacéo .
Angra dos Reis/R.J

RESTADOR DE SERVICOS

Inscrigdo Municipal =

OMADOR;DE SERVICOS

Nome/Razdo Social ===
CPF/CNPJ:
Enderego:

Municipio: Angra dos Rei

Inscrigao Municipal FEmmm

Consultoria financeira

CMAE: 6421200 - Bancos comerciais
Subitem: 15.00 - Servigos relacionados ao setor bancério ou financeiro, inclusi

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 10.000,00

Walor Total das Dedugdes (RE) Baze de Calculo (RE) Aliguata (%) Walor do 185
0,00 10.000,00 5,00%

OUTRAS INFORMACOES
- Esta MFS-e fol emitida com respaldo na Lel i 1.445/2003 e no Decreto n® 7.3559/2010

- Data de vencimento do |55 desta NFS-e: 15/07/2022
- Esta MF5-2 néo gera crédito.
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v' Cabecalho da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

PREFE'TI Data e Hora de Emisséao: O sistema

SECRET registra a Data e Hora em que a NFS-e
NOTA FISCAL [ foi emitida. Seo

20220607u607011900797497

ora de Emissao » Competéncia Cédigo de Verificagao
07/06/2022 12:52:30 06/2022 XIBE-AFSG
: stacdo . X
NGmero da Nota: é sequencial para cada |__Angra dos Re'SIRJ‘\
estabelecimento do prestador de servigos. \
Cédigo de Verificagdo: Permite

confirmar a autenticidade da NFS-e.

v' Dados do prestador de Servigos

RESTADOR DE SERVICOS

Inscrigdo Municipal, FEEEEE

UF: RJ

O sistema permite que o prestador Somente Prestadores de Servigos regularmente

insira sua Logomarca na NFS-e. cadastrados na prefeitura podem emitir a NFS-e.

v' Dados do tomador de servigos

OMADOR.DE SERVICOS

MNome/Razédo Social ===
CPF/CNPJ S
Enderego. i ——

Inscrigéo Municipal: FESSes

v Caso o tomador de servigos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite

NFS-e frequentemente.
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v' Discriminagao dos Servigos

O DOS SERVICOS

= A Discriminagdo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servi¢os prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagédo dos Servigos” com a descrigdo clara e
detalhada dos servicos prestados, além de outras informacdes que julgar conveniente.
» Informac@es sobre retencdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer outra

informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

O vler 6 (58 e sahe O valor do crédito ao Cliente - neste caso

CMAE: 6421200 - Bancos comerciais

P . uma Pessoa Fisica - esta indicado aqui.
Subitern: 15.00 - Servigos relacionadoq esta NFS-e esta indicado aqui. q

ACUTT TUTAL DR NI TR NP 10.000,00
Walor Total das Deducties (R$) Base de Calculo (R$) Aliguota (%) x Valor do 1S (RE)
0,00 10.000,00 5,00% : 500,00

v" Outras Informacgdes

OUTRAS INFORMACOES
- Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n® 1.445/2003 e no Decreto n® 7.359/2010
- Data de vencimento do 1SS desta NFS-e: 15/07/2022
- Esta MFS-e ndo gera credito. \

= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até 14 o crédito
ficara na situagado “Pendente”.

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serédo
informados neste campo.

=  Se nao houver geracéo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servicos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servico tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informagdo aparecera neste campo.

= O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao.
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Algumas mensagens emitidas no campo “Outras Informagoes”

Mensagem Situagéo
Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n° Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
XXXXIXXXX e no Decreto n® XXXX/XXXX emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de | A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
Servico que deverd recolher através da Guia de
NFS-e - com a opgéao “Servigo Tributado neste Municipio”;
- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de | A NFS-e foi emitida nas seguintes condigdes:
Servico - com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servi¢cos
gue recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em Esta mensagem é apresentada quando o ISS

dd/mm/aaaa referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e: - Informa a data de vencimento do ISS referente a

dd/mm/aaaa esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgao “Servigo tributado

neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
Municipio. fora deste Municipio”.
Os servigos referentes a esta NFS-e sé@o A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Isentos/Imunes do ISS.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo | A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
SIMPLES NACIONAL. tiver configurado o “Regime de Tributagao” nas
“Configuragoes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NES-e foi CANCELADA em dd/mm/aaaa A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servigos
na data especificada.

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido | Casos de conversdo de RPS
em dd/mm/aaaa.
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5.6.12. Visualizagdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e

recebida. O conteddo de um E-mail enviado ao tomador de servigos pode ser exemplificado a seguir:

Esta mensagem refere-se a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica No. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo prestador

de servicgos:

Razdo Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> <4———— Identificagdo do prestador de servigos.

E-mail: <E-MAIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
Inscrigdo: <INSCRICAO MUNICIPAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

CNPJ: <CPF/CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e.

Para visualizé-la acesse o link a seguir:

http://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse.aspx?ccm=24137&nf=2&cod=HK7IG49J

Alternativamente, acesse o portal https://www.spe.angra.rj.gov.br/base/verificacao.aspx e verifique a

autenticidade desta NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CPF/CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS> | CNPJdo prestador, Namero da NFS-e e

Numero da NFS-e = 2 Cédigo de Verificagao.

Cédigo de Verificagcdo = HK7I-G49J

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

SITE SEGURO DA PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS

Frase de seguranca escolhida pelo

Prefeitura de Angra dos Reis
tomador.

http://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas (NFS-e). Em

caso de duvidas, entre em contato com spe@angra.rj.gov.br



http://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse.aspx?ccm=24137&nf=2&cod=HK7IG49J
https://www.spe.angra.rj.gov.br/base/verificacao.aspx
http://www.spe.angra.rj.gov.br/nfse
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5.6.13. Visualizacdo e confirmacao de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

& sam0o s oA g vaPiA ® @

CNP.JE T Vocé estd em NFS-e > Consullas » Verificagdo de Autenficidade | Pagina Inicial Ultima atualizago &s 22:03 de DIDG/2022 0T/06/2022 13:48
/ SPE Verificagio de Autenticidade da NFS-e
f NFS_e ,} Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da NFS-g emitida. No caso da confimacdo da autenficidade, a NFS-e serd exibida na tela, podendo ser impressa.
informagaes
Perfil da Empresa » CPF/CNPJ do Prestador de Servicos i= =
Consultas 3 Motas Fiscais
Autorizag3o para Emissdo Livro Fiscal do Confribuinte
Emissdo de NFS-2 Taldo Fiscal Eletrdnico Problemas com a imagem? Cligue agui
Declaragdoe de NFS Calendario de Emissao
Guias de Recolhimento Exportacdo de Motas VERIFICAR AUTENTICIDADE
Substituigdo de NFS-g Verificacdo de Autenficidade _ .
Carta de Comegdo de NFS-e Calculadora de Aliquota do Simpl‘es\ Acesse atraves da OpQéO “Verlflcagéo de Autenticidade”
Envio de Arquive no menu “Consultas”
/155

Na opgéao “Verificagdo de Autenticidade” basta digitar o niumero da NFS-e, o nimero da inscricdo

no CNPJ do emitente da NFS-e e o nUmero do cddigo de verificacdo existente na NFS-e.

Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da NF5-e emitida. No caso da confirmacao da autenticidade, a NFS-e sera exibida na tela, podendo ser impressa.

Dados da NF5-e

CPF/CNPJ do Prestador de Servicos

Momero da NFS-g

Caodigo da Imagem:

Cadigo de Verificacao
Problemas com a imagem? Cligue aqui

VERIFICAR AUTENTICIDADE
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NumerodaNFs-e  ITURA DE ANGRA DOS RE! Coddigo de Verificagédo r
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA ¥ oo

20220602u60701190079797
Data &:Hora de Emissao Competéncia Cadigo de Verificagao
02/06/2022 11:42:57 06/2022 AXQS-
Localidade da Prestag&o

Ang_jra dos Reis/RJ

Inscrigéo Municipal s

UF:RJ

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem serd visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser impressa.

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que utilize a

opcéao “Consulta de NFS-e”.

5.7. Carta de Correcéo

E permitida a utilizag&o de carta de correcéo, para regularizacéo de erro ocorrido na emisséo de NFS-e, desde

que o erro ndo esteja relacionado com:

| - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deduc¢des,
cbdigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacédo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracéo do prestador ou tomador de servigos;

IIl - 0 nimero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicacéo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

V - aindicacdo da existéncia de acéo judicial relativa ao ISS;

VI - a indicacdo do local de competéncia do ISS;

VII - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emissao do Recibo Provisorio de Servicos — RPS.
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5.7.1. Emitindo uma Carta de Correcéo

Selecione no menu Carta de Correcdo de NFS-e:

HAVEGAGAO RAPIDA EEEEIE

EF SAIRDO SISTEMA

Utirna atualizagSo &s 22:03 de 03/06/2022 O7/06/2022 13:50

CNP.: — Vocé esta em MF5-e = Carta de Comegdo de NFS-e | Pagina Inicial
/ SPE Carta de Corregio - NFS-e
f NFS'E ‘} & Carta de Corregdo, de acordo com a legislagdo vigente, permite a regularizacdo de emo ocomide na emiss3o de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAD

ESTEJA RELACIONADO COM:

Informagdes

1. As variaveis que determinam o valor . - lcodigo da atividade, diferenca de preco,
Perfil da Empresa 4 quantidade e valor da prestagdo de s Cllque em Carta de Corre(;ao de NFS-e

Il. A comecdo de dados cadastra is:iuﬁ
Consultas 3 Il. O niimero da nota & a data dgefi

IV. A indicagdo de isencdo owirmunidade relativa ao 1S5;

Autorizagdo para Emissdo
Emissio de NFS-e
Declaracdo de NFS
Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-e

Carta de Comregdo de NF5-e
Prestador MNimero da NFS-e
I Envio de Arquive [ = v]
/155 EMITIR CARTA

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correcgéo e cligue em EMITIR CARTA:

Carta de Corregiao - NFS-e

A Carta de Comrecdo, de acordo com a legislagdo vigente, permite a regulanzagao de emo ocorride na emissdo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAOD
ESTEJA RELACIONADO COM:

I. As variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das dedugides, codigo da afividade, diferenca de preco,
quantidade e valor da prestacdo de semvigos;

Il. A comecdoe de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

lll. O ndmero da nota e a data de emissdo;

V. A indicacdo de isencdo ou imunidade relativa ao 1S5;

V. Aindicagdo da existéncia de acdo judicial relativa ao 1S5;

V1. Aindicacdo do local de competéncia do 1SS;
VIl A indicacdo da responsabilidade pelo recolhimento do 155; e cliqgue em Emitir Carta
WIII. O ndmero e a data de emissdo do Recibo Provisorio de Servicos — RPS.

Preencha o Nimero da NFS-e

A Carta de Correcdo permite a regularizagdo de erro ocorrido na emissdo da NFS-g, possui ndmero Gnico e sempre acompanhara a NFS-k correlata.

Identificagio da NF5-e

Prestador Wimero da NFS-e

(=== - |

EMITIR CARTA
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O sistema mostrard a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Corregéo:

-ih b= ) = 9

Dretalhamerto IFTigatitTiiF Gerar POF Gerar XML

da MNFS-e te Corregdo

Emitir Carta “altar
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Preencha as alteragbes necessarias, clique em Anexar e confirme:

CARTA DE CORREQﬁO DA NF5-e 00000047

A& Carta de Corregdo, de acordo com a legislacdo vigente, permite a regularizag3o de emmo ocomido na emissdo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAOQ ESTEJA RELACIONADO COM:

I. As variaveis gue determinam o valor do imposto fais como: base de calculo, aliquota, valor das dedugées. codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestag.ﬁo de

SETVICOS;
1A cor?egéo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de sernvicos
Ill. O nimero da nota e a data de emissdo;
V. A indicacdo de isengdo ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacdo da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS
VI. Aindicacdo do local de competéncia do 1SS
VII. Aindicatdo da responsabilidade pelo recolhimento do I1SS;
VIIl. O ndmero & a data de emissdo do Recibo Provisoric de Servicos — RPS

A& Carta de Corregdo permite a regularizacdo de ermo ocorrido na emissdo da NFS-e, possui nimero dnico e sempre acompanhara a NFS-e comrelata.

Digite no quadro abaixo, as comegbes necessarias & Discriminagio dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragbes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR VOLTAR
O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcdo anexada.
" - = 2 |l ‘)
~¥) — ok E oy
Detalhamento s Carta de
da MF=_g Imigrirmir Gerar POF Gerar Xhil Correcdo Yoltar
\
= | : = | @
Carta de :/::::a M* 1 emitida em 07/06/2022 \

;ﬂ. {it, PREF RA- DE ANG DOS REIQ\_ Cliqgue em Carta de Corregéao

) . . CRETARIA MUMICIPAL DE FAZENDA S

Clique no link para visualizar a para exibir o link.
fT{ﬂu FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-¢ =

g II A

Carta de Corregdo emitida.

T H'i A0 DB T BT (1 800 74 8
FCImEro o e % ; _’H [Zata & Hora de Emissan Compelanta Coding de Variheasao
. 00000 i IJTFU#IZIZIZE 12:52:30 06/2022 | XIBE-AFSG
Localidade da Fresiagao

Ef:gimlldadéEﬁ%Eﬁhﬁi‘ﬁ%@ra dos kqis!RJ Angra dos Reis/RJ
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‘PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS e 0000047
. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Data e Hora de Emisséo

- 07/06/2022 12:52:30
CARTA DE CORRE QAO Codigo de Verificacio
H° 1 - ANEXADA EM 07/06/2022 XIBE-AFSG

PRESTADOR DE SERVICOS

Inscrigéo Municipal: M Inscrigéo Estadual: —

= TS
TOMMJOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ). S Inscrlt;ao Municipal: ---- Inscrigéo Estadual: ----
Mome/Razéo Soclql E a3 “,
Enderego:s - “mm Tel: --—--
Municipio: Angra dos’ Reis LF: RJ Eéqpailz .....

DESCRICAQ

Alterar walor de desc'éc’q;:o

NOTA E)(PLICATWA

A Cartade Corregao, de acordo com a legislagéo wgente permite a regular%zaqao de
erro ocorrido na emisséo de NFS-2, DESDE QUE O ERRO HAO ESTEJA RELAGOI-IADO COM:

I - as varidveis que determinam o valor do imposto tais como: hase de célculo, allqucit;a valor das s, cot@p da atividade
diferenga de prego, quarticade e valor da prestagéio de servigos; 2
Il -a correqao de dados cadastrais que impligue gualguer alteraqao do prestador ou tomador de servig
Il - o numero da nota e a data de emisséo,

IV - aindicagéo de isengdo ou imunidade relativa ao 1SS,

V - aindicagéo da existéncia de ago judicial relativa ao 1SS,

VI - a indicag&o do local de incidéncia do 1SS;

Yl - aindicagéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIl - o numero e & data de emiss&o do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.
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6. Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos

gque estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo € necessario
compartiihar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar 0 sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuérios. Desse modo cada usuéario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é necessario

que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-WEB

e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Inscrigcdo no

Cadastro Municipal de Contribuintes o n°® do CPF das pessoas autorizadas*.

/ SPE Gerenciamento de Usuérios

/ NF5-e 4 Através deste formulario vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles
I Informacdes Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha, aumentando a seguranca

Configuracdes cesso a0 Sistema de Notas Fiscais de Servico Eletronicas (NFS-g) € necessdrio que ele crie sua propria Senha
o i gures Esta senha € a mesma que ele utilizara para consultar as NFS-e emitidas para ele (pessoa fisica), pelos
Consultas » | Gerenciamento de Usuarios Angra dos Reis.

Autorizacdo para Emissio
Emisséo de NFS-e m m T
Identificagdo do Usuario
Declaracéo de NFS
CPF do Usuario

Guias de Recolhimento

— | AVANGCAR >> CONSULTAR USUARIOS
Substituicdo de NFS-e
Carta de Comecdo de NFS-e / \
Envio de Arguivo - A
/1S Digite o CPF e clique em Avancar Cligue aqui para consultar 0s usuarios e os

para incluir um novo usuério

estabelecimentos a ele vinculados.

* As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e previamente, mediante senha.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

= Exportagéo de NFS-e

= Alteracdo de Perfil

= Emisséo de NFS-e

= Conversdo de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

= Emissdo de Guia

= Cancelamento de Guia

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, 0s acessos

permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

e e

Acessos Permitidos

Marque a Seguir 05 acess0s permitidos para o usudrio:

o [J] ee—— . = =%
-[J| Consultas

Expurtaqﬁu- de NF5-e

(/| Alteracdo de Perfil

--[/|Emissdo de NFS-&

[/ Conversdo de RPS On-Line
-[J| Cancelamento de NFS-e

[ Envio de RPS via Lote

(/| Emisso de Guia

-] Cancelamento de Guia
...[7]Indicagio de Imdveis Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a
-[J| Carta de Corregdo de NFS-&

- [J/| Emissdo de Declaracéo de NFS (Convencional)
----Can celamento de Declaracio de NFS (Convencional)
(/| Leitura de Mensagens

-[J| Exclusdo de Mensagens

- [J| Envio de Mensagens

B —— == =

serem disponibilizados ao usuario
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Observacfes Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualguer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuério no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao sistema
da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usudrios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema da

NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

[=] [=]

CPF do Usudrio Nome do Usuario

[ —— Usuério ndo possui Senha Web

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuério para alterar os acessos ou excluir usuéarios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o usuario, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

—

Acessos Permitidos

Verifique 0s acessos do usuario informados a seguir:
- —
Consultas

~Exportago de NFS-e

--Alteracdo de Perfi . q " .
o Clique aqui para excluir o usuario
--Converso de RPS On-Line Clique aqui para alterar os acessos
.Cancelamento de NFS-e do sistema da NFS-e
Envio de RPS via Lote do USUé.l'iO
~-Emissdo de Guia

-Cancelamento de Guia
Indicacio de Imoveis
--Carta de Correcio de NFS-e
-.Emissdo de Declaracdo de NFS (Convencional)
C de D co de NFS (Ct
--Leitura de Mensagens

-Exclusdo de Mensagens

..Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUI
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6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar em

“Minha Empresa”.

I/ SPE Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)
Bem Vindo Através desta pagina, vocé podera consultar todas as NFS-e emitidas para vocé, no periodo que vocé desejar.
Acessar Prefeitura
Minha Empresa «M

Clique em Minha Empresa.

Minhas Mensagens

CPF/CNPJ do Prestador de Servicos Consultar per
1 [ outz017 v - ‘ | ® NFS-e RPS

Alteracdo de E-mail 2
: Periodo

jan/2017 v

Alteracdo de Senha

Verificar Autenticidade

Namero da NFS-e

Legislacao Tributaria ] Mosirar Notas Canceladas \ |

Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda L8] CONSULTAR NFS-E L9 VISUALIZAR NFS-E

Fale Conosco

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a 6tica da pessoa juridica que Ihe conferiu acesso estara entdo disponibilizado,
no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IN FORMAC;.f)ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-e, imprimir € cancelar as guias de
recelhimente, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e. Para tanto, podera

acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e ou NFS (Convencionais), que foram declaradas no sistema, emitidas ou recebidas, clique

no menu “Notas Fiscais” em Consultas.

/ SPE Consultas
/ NFS-e ‘E‘ NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS

Informacdes

Perfil da Empresa » Prestador de Servigos

Consultas » | Notas Fiscais TEIRA DE DE OARI LTC Ver Paril

Emissdo de NFS-e Livro Fiscal do Contribuinte

Declaracio de NFS Taldo Fiscal Eletrénico _ Consulta por Nimero

Guias de Recolhimento Calendario de Emissdo Buscar por

Substituicio de NFS-e Exportacio de Notas out/2017 v]| a [out2017 v ® NFS-e JRPS  (_JNFS Convencional

Carta de Correcio de NFS-e Verificagdo de Autenlicidade

i Lagos ao 10maaor ae $ernvigos Dados do Documento Fiscal
Envio de Arguivo
CPFICNPJ Nome/Razdo Social Nimero da NFS-e:
/155 | | | | |
/ TAXAS
CONSULTAR VISUALIZAR

/ IPTU

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissao de NFS-e, data de Declaragdo da NFS

(Convencional), data de emisséo de RPS ou data de Competéncia da NFS / NFS-e.

Utilize a Consulta por Nimero para visualizar uma NFS (Convencional) declarada ou uma NFS-e digitando seu

namero ou, quando for o caso, o nimero do RPS que a gerou.

/ SPE Consultas
/ NFS-e E‘ NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS
Informactes
Perfil da Empresa » Prestador de Servigos
Consultas Y | Selecione o contribuinte desejado.. W v | Ver Perfil

Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento Ea o S Consulta por Niimero

Envio e Arquivo Periodo Buscar por
Competéncia v | [out2017 v | a pguir2017 ] @®NFSe (JRPS  (0)NFS Convencional
/155
/ TAXAS Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ Nome/Razzo Social Numero da NFS-e:
/ 1IPTU | | | \
/ 1TBI
CONSULTAR VISUALIZAR

ista de Prestadores

*
dsta de b

Selecione a inscri¢do do estabelecimento no qual

deseja consultar as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas.
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Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emissédo da NFS-e, data de emissao

de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nUmero sera

necessario também preencher a série da mesma, quando for o caso.

Consultas

NOTAS EMITIDAS

NOTAS RECEBIDAS

CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado...

E” Ver Perfil

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo
Emissdn [=] | fewizo14
Dados do Prestador de Servicos

CPF/CNPI do Prestador

Mome/Razéo Social do Prestador

E| &l fevz014 E|

7.3.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas

Prestador de Servigos
O = == > §

CONSULTAR

Buscar por

@ MNFS-e (O RPS () NFS Convencional

Dados do Documento Fiscal
CPF/CNPJ do Prestador

Mamero da NF5-e

VISUALIZAR

Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

< VOLTAR PARA A CONSULTA

Exportar Notas.

Quantidade NFS5-e:

Valor dos Servigos:

Valor das Dedugoes:

Valor dos Créditos:

155 Devido pelo Prestador neste Municipio:
155 Devido pelo Tomador neste Municipio:
185 Devido a Outros Municipios:

S Data
Nota Emisséo RPS RPS
170272014

(NFS-e) 10:20:15

Tomador de Servigo

0000050 A
NFS2) | 10:10:14 _—
=
00000504 17/02/2014
L
(NF5-e) 10:08:19 e— -
00000503 13/02/2014 i
NFS2) | 18:54:45 T
00000502 11022014 e ——
NFSe) | 10:05:21 -
00000501 09/02/2014 §
NFse) | 11:07:30 -
00000500 28/01/2014 -
NFS.8) | 113745 P ——
00000499 2500172014 A = e}
NFS-e) | 19:54:03 f—
00000458 24/01/2014 P————
WNFse) | 07101 ———

=] Excel (C5V) Ver 3.0 [ |[C] Compactar g-zip | [] i
TOTAL 155 RECOLHIDO 1SS A RECOLHER
39 0 33
R§ 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
R$ 7,52 RS 0,00 RS$ 7,52
RS 2.232,44 RS 0,00 RS 2.232,44
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
RS 0,00
Cligue nos nimeros das notas para [g 1SS e ISS
Retido? Pago?
imprimi-las ou cancela-las. RELC0 ol
RS 2.130,00 R5 0,00 RS5964 RS0,00 NS0 CANCELAR Nio
RS 4.700,00 RS 0,00 RS 131,60 RE0,00 Nio CANCELAR|  Néo
RS 100,00 R$0,00 RS$2380 RS0,00 Nio CANCELAR Nio
RS 60,00 RE0,00 RS168 R$0,50 NSo CANCELAR Néo
RS 80,00 RS0,00 RS224 RS0,000 Nfo CANCELAR  Nio
RS 250,00 R$0,00 RS7,00 RS0,00 Nio CANCELAR Nio
RS 80,00 RE0,00 RS224 RS0,67 Nio CANCELAR Néo
RS 60,00 RS0,00 RS224 RS0,67 Nfo CANCELAR  Nio




Pégina 60 de 106\

w0
g bl R NOTA FISCAL DE SERVICOS
b4 ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.
7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultad o0s:

Filtros

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NF5-[w| (0122014 | 3 [25mm22014 | — =l [— = [— = [— [=]
Regime de Tributacio Tributacéio de Servicos CPFICNPJ do Tomador Nome/Razdo Social do Tomador

- = - = | | | | FILTRAR

7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 155 RECOLHIDO 158 A RECOLHER
Quantidade NFS-g: 6 0 6
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
7.3.3. Resu Itad 0 Clique nos titulos das colunas
O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordena-las.

Emisséao pps  Data Tomador de Servigos Ao Cs Valor Valor 1SS

Status

RPS Nota 1SS Crédito Retido?

00000504 17/02/2014

orsey| ipoads — _ RS4700,00  RS000 RS 13160 RS000 Nio CANCELAR  Nio
| e e SRS RS390000  RS000 RS109.20 RS000 Nio CANCELAR  Ndo
0&0:05_5;5 Lo T ISNNSSwSSS | Rs213000  RS000 Rs5964 RS000 Nio CANCELAR No
| r—— RS10000  RS000 RS280 RS000 Nio CANCELR  Nio
og?;)osi?; O?fgfgy = e RS 80,00 RS000 RS224 RS0,00 Ndo (CANCELAR  Néo
pressa s e RSE000  RS000 RS168 RS0S0 Nio CANCELAR  Néo

Cligue nos numeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema préprio de

gerenciamento.
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Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas

- ] [Beiesy versa [l comscarsap (i &

TXT Wer 3.0
TAT (Tabulado) Ver 3.0

Filtros

THT Ver 2.0

Periodo RPS status da tota | IXT (Tabula Selecione o tipo de

Emissdo NFS-{v ] [01022014 | 5 [25m22014 | — =l [— Excel (CSV) Ver 2.0 [=]
Regime de Tributacio Tributacio de Servigos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Raz&o Soci XML Nacional arquivo a ser gerado.

- & [= =] | | | — . —

7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos é possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas
MOTAS EMITIDAS MOTAS RECEBIDAS CREDITO'S
Cotribuinte
| = =T E” Wer Perfil
Consulta de Créditos
. Crédito Disponivel
fevi2014 EI a | fevi2i14 EI || Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v"  Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacéo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi recolhido

pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagéo “Disponivel”.
v' Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo 1SS
nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagao

“Pendente”.
v' Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerao na coluna “Status” com a
situacao “CANCELADOQO".

v' Observacdes Importantes

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagédo, apos o recolhimento do

ISS pelo prestador de servicos.




~
Péagina 62 de 106

@’ Prefeitura de NOTA FISCAL DE SERVICOS

X} Angra dos Reis

T ELETRONICA (NFS-e)
Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

» os créditos serdo acumulados e totalizados em 31/08 de cada ano.

= entre os dias 1° e 30/09 os tomadores de servigos indicardo no sistema 0s imoveis que
receberdo os créditos.

= 0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverdo acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA-WEB.
v' Hipoteses de nédo geracado do crédito
Nao havera geracgédo de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situagées:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

= emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;

» emitidas para os 0rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos
Estados ou pelo Municipio, exceto as instituicdes financeiras e assemelhadas;

=  CPF do tomador for invalido ou ndo informado.

7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para consultar

as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o0 acesso ao sistema sera obrigatéria a solicitacdo da SENHA-WEB. Cada pessoa juridica ter4 apenas uma
Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

[ ——— [=]]  verPeril

Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Periodo Buscar por
Emissio [w] | mar2014 [=] & mar2014 [=] @ NFS-e (O RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPFICNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Nome/Raz&o Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas seréo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e
recebidas.

Consulta de Notas Fiscais Recebidas <4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servicos Exportar Notas
-_——— [=] Excal (CSV) Ver 3.0 [ |[]Compactar o-zip || [

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 L] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 R% 0,00 RS 0,00
Emissdo RPS Data RPS Prestador de Servigos ValordaNota Ded./Desc. Valorl3§ Valor Crédito Reli!iijo? Status 155 Pago?
_— —— = =
m 03/03/2014 12:52:09 — _ RS 741,00 RS 0,00 ?ﬂz‘g - Nao NORMAL N&o




( N o Péagina 64 de 106\
[Re} Drefoitura de NOTA FISCAL DE SERVICOS
T ELETRONICA (NFS-¢)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

8. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, acesse o menu “Consulta de NFS-e”, faga o seu filtro e clique no BOTAO NFS-

e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Data Valor da Ded./ Valor Valor 155

Nota Desc. 155 Crédito Retido? S

Emissao RPS RPS Tomador de Servigcos

00000508 08/03/2014

—_————
= T = RS 200,00 RS0,00 RS 520 RS000 Nio CANCELAR  Nio
m? ﬂggﬁr RS 60,00 RS0,00 R5156 R50,45 MAo |CANCELAR  Ndo

— Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacédo Importante:

v' Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS sera devido e ndo sera possivel seu cancelamento simplesmente pelo motivo

do servi¢co néo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do pagamento

do Imposto.

Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para
gue seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencdo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opgao “ISS Retido”), o proprio tomador deveréa efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e apds o pagamento do Imposto

Apo6s o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado ap6s a aprovacédo da

Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Data . Vialor da Ded. ! Valor Valor 155 Status 155
Nota Desc. 155 Crédito Retido? Pago?

Emizsdo RPS RPS Tomador de Servigos

00000508 08/03/2014
(NF5-g) 09:42:20

00000507 07032014
(NF5-g) 06:53:24

_
FE RS 200,00 RS 0,000 RS520 RS 0,000 No |CANCELAR Néo
3

. -
Cancelamento de NFS-e CUjO |46 nNdo cancELAR 07/03/2014

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

Y ATENGAQ!! O cancelamento de uma Nota Fiscal € IRREVERSIVED! | Clique em Cancelar NFS-e.

-0 | = = @ *)Q/ -/ R

Detalhamento e Cancelar Car‘ta de
e MNE S Irngariemir Gerar PDF Gerar XL e Correcéo Fechar

", PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS
%, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NdT ¢JE\ FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

g ﬂ : H LU T K ROV

FUmara da HyiE i’: 1= iﬁ Hizra e Ermissan COMpEtanc & Coodigo l."lé Var heacdn

, uwh@fzuzz 12:52:30 06/2022 IBE-AFSG
=gidilidads 4 Locelidade da Prestacao

E ?: Efv [ﬁ“ﬁ %ra dos ﬂq-ls.I'RJ Ekngra dos Reis/R.J

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitacao serd analisada por um fiscal da Prefeitura que podera autorizar ou ndo o cancelamento.

Solicitagao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

ATENCAO= )
1 O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!

MOTIVO DO CANCELAMENTO
ATENGAOM

Esta operacio CANCELAR NFS-e =6 devera ser utiizada quando NAO IMPLICAR A EMISSAO DE
MOVA NFS-2 SUBSTITUTA. Caso contrario, favor acessar o menu Substituigio de NFS-2.

A seguir, especifique 0 motive do cancelamento da NFS-e selecionada:

Clique em Cancelar NFS-e

CANCELAR NF5-E VOLTAR




Um e-mail serd enviado com a confirmagao do cancelamento apés a andlise da Geréncia de Fiscalizacéo

Tributaria.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizagéo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Geréncia de Fiscalizacao Tributaria, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja competéncia

seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.

8.2. Substituicdo de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢éo,

preencha o NUmero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

/ SPE
/ NFS-e B

Informagdes

Perfil da Empresa
Consulias

Emisséo de NFS-e
Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento
Substituicdo de NFS-e
Carta de Corregdo de NFS-e

Envio de Arquivo
/188

/ TAXAS

/ IPTU

Prefeitura de NOTA FISCAL DE SERVICOS
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Substituicao de NFS-e

A substituicdo de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emisséo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso 0 1SS
da NFS-e substituida j& tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, serd necessaria a aprovacdo do fiscal
para gue nota substituida seja de fato cancelada.

»

» Prestador de Servigos
NFS-e Original a ser substituida

Ndmero da NFS- ||

AVANCAR
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e cligue em avangar:

Substituigdo de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-g emitida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o ISS da

NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, serd necessaria a aprovacio do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Informagdes da NFS-e

Nimero da Nota Data e Hora da Emissdo Cadigo de Verificagdo
00000501 08/02/2014 11:07:30 CNMW-BXGK

Tomador de Servigos

CPFCNPJ Insc. Municipal Ingc. Estadual E-mail
— — spe@tiplan.com.br

Mome/Razdo Social
NAQ INFORMADO

Endereco Municipio uF Telefone

Atividade

Cédigo da Atividade Prestada Aliquota (%)

09.01 - Hospedagem de qualguer natureza em hotéis, apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, residence-
service, suite service, hotelaria maritima, motéis, penstes e congéneres; ocupacio por temporada com fornecimento de servigo
(o valor da alimentacdo e gorjeta, quando incluido no preco da diaria, fica sujeito ao Imposto Sobre Servicos).

2,80%

Walor Servigos (RS) Dedugdes (RS) Desconto Incond.(RS) Base de Calculo (RS) Valor do ISS (RS) Crédito p/ IPTU
80,00 0,00 0,00 80,00 2,24 0,00

Outras Informagoes

Regime Especial
Nenhum
Regime Tributacéo Status ISS Retido
Tributacdo Normal Neste Municipio Mormal Mo
Dados do RPS
Tipo Nimero Sérig Emissdo
Dados de Guia

Nota ndo foi incluida em guia

VOLTAR AVANGAR

O sistema mostrara as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissédo da nova NFS-e conforme
explicado no item Emisséo de NFS-e desde manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ir4 cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e sera
mostrada com um link para visualizagdo da NFS-e que foi substituida.
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=N 1 ﬁ
— & = o )\
e Ver NFS-e
Imprimir Gerar PDF Gerar XML Substitu di Yoltar

D @
PREFEITURA DE ANGRA DOS RElé_ Clique no link para visualizar a
. SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA SFE-2: WEITELE 53 £ RS2
NOTA FI’SCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e| substituida foi cancelada
Dmumnseassy  automaticamente ou se

PRESTADOR DE SERVICOS aguarda autorizac&o do fiscal.

Atencéo:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso 0 ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado & aprovagéo da Fiscalizacdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

v' Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da NFS-

e substituida, o sistema gerar4 uma guia quitada para a nova NFS-e.

v" Caso o0 valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v' Caso o cancelamento ndo seja autorizado, serd possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

v Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicacao de Imoveis \

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagdo vigente.

No periodo de 1 a 30 de Novembro de cada exercicio, o tomador de servigos deverd indicar, no sistema, os imoveis
gue aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicacdo dos imoéveis que receberdo os créditos, selecione o

tomador de servicos e clique em “Indicagdo de Imoveis”.

Clique aqui para iniciar a indicag&o dos

imdveis que receberéo os créditos

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU
No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aproveitardo os #ﬂﬂn& gerados.

Inicio
Winha Conta

Tomador de Servigos
Men=zagens da Empresa 6 Mais Informagbes
Perfil da Empresa » |Z|
consdtes g
Emis<io de NESe Créedito para Abatimento do IPTU 2015 E Detalhar Crédito

RS 404,80
Declaracdo de NFS
Guias de Recolhimento Atengéo!
. ! Para utilizar os créditos acima, =se 0 sistema durante o periodo de distribuicio (1 a 30 de setembro) e
Substituicio de NF5-g e 2 infn ikt T beneficiados.
Carta de Correcéio de NFS-e . . . .
Saldo total disponivel (com Clique aqui para detalhar os

Indicagéo de Imdveis
Envio de Arquivo ISS recolhido pelo prestador) créditos

9.1. Detalhamento de créditos
Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacéo pelo tomador de servigos (referentes a

NFS-e cujo ISS néo foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizagdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servicos).
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DETALHAMENTO DE CREDITO

Data (?) Periodo (?) Descrigdo Valor (RS}

' Saldo Anterior 0,00

29/10/2010 OUTUBRO/2011 Totalizagdo de Créditos 18,25
01/11/2011 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos Parcial 196,42
01/11/2012 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos Parcial 93,22
31/10/2013 OUTUBRO/2013 Totalizagdo de Créditos 96,91
Saldo Disponivel (?) 404,80

Saldo Total 404,80

Todos os direitos reservados. Municipio de Americana.
07/11/2013 15:04

Observac@es Importantes:

v' O abatimento do IPTU sera limitado a 20% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente, referente
a cada imovel indicado pelo tomador de servicos. N&do ha limite para o nimero de iméveis que podem ser
indicados por um mesmo tomador, desde que haja saldo de créditos suficiente.

v/ Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio na data
da indicacao.

v/ A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da
emissao das respectivas NFS-e.

v' A ndo-quitagdo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranga, implicara a inscricdo do
débito na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo tomador.

v' O procedimento de indicacdo de iméveis devera ser efetuado para cada um dos estabelecimentos da
pessoa juridica.

v" N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico pessoa fisica com os iméveis por ele
indicados. Os demais tomadores deverdo indicar iméveis de sua propriedade, titularidade ou dominio
atil ou posse a qualquer titulo. O tomador de servicos podera inclusive indicar mais de um imdvel para

recebimentos dos créditos do IPTU.

9.2. Indicando os imoveis que receberdo os créditos para abatimento do
IPTU

Para indicar o imével que recebera o abatimento, informe o sequencial imobiliario do imovel e cligue no botédo

“SELECIONAR”. Sera possivel consultar os dados do imével, sua situagao e o valor maximo de abatimento

permitido. O ndmero do sequencial imobiliario podera ser encontrado no carné do IPTU do imével que recebera o

crédito.
Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”

v' Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
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v Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

v' Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.

Indicagédo de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar 0s imbveis que aprovetardo os crédtos gerados. Tanto o
detentor do crédito Guanto o imével indicado nio podem estar com débitos na data da indicagdo.

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razio Social

BSUHIO (30 CrEINC DU aliliniaato U TG 2916 Digite a Inscricdo Imobiliaria
Crédito Disponiiizado Valor Ja Utiizado
RS 3.468,95 RS 0,00

T

Sequencial imobikdrio SELECIONAR
VOLTAR

A identificagdo do imdvel deve ser informada em campo Unico, contendo as informagdes de setor, quadra, ke e sublote, separadas por ponto,
1 preenchendo-se com zeros 8 esquerda, cada tem quando necessario (SS.0QQQ.LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublote 12 - identificacdo 01.2345.6789.012

Na proxima tela serdo apresentados os dados do imovel, com as seguintes informagdes:

Indicagao de Iméveis para abatimento do IPTU

Ho periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servigos devera indicar os imGveis gue aproveitardio os crédios gerados. Tanto o
detentor do crédito quanio o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacan.

Dados do Tomador de Servigos
CHRJ: Razdo Social

l
1

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Dsponibiizado Valor Ja Utiizads Sakdo Disponivel
RS 3.468 585 RS 0,00 RS 3.465,85

Indicagio de lmdvel

Sequencial imobikirio | | | sELECIONAR

R 12 - PO MNOUSTRIAL 9 DE JULHO

Valor do PTU 2014: RS 889,20
Limite para abatimente do FTU 2015: RS 173,84 (20% do FTU 2014)
‘Valor do abatimento indicade por terceirps: RS0,00 (saiba mais)
Valor do abatimento indicado por vocé: | 173,84| | INDICAR &  CANCELAR

VOLTAR

A identificacBo do mdvel deve ser informada em campo Unico, contendo as infermacies de seter, gquadra, lote e sublote, separadas por ponto,
1 preenchendo-s& com zeros & esquerda, cada item guando necessario (550000 LLLL.ULLY.
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6TE9, Sublote 12 - th!ifrcagi-n 01.23456789.012

v" Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente

v' Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 20% (vinte por cento)

do valor do IPTU do exercicio corrente.
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v' Valor do abatimento indicado por terceiros: Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servigo
com os imoveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servi¢os indiquem
um mesmo imével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo, podemos citar
a possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um mesmo imdvel

para recebimento dos créditos.

Na hipétese de outro tomador indicar o imével, este valor serd demonstrado no campo “Valor do abatimento indicado

por terceiros”.

v' Valor do abatimento indicado por vocé: este valor € limitado a quantidade atual de créditos disponiveis

do tomador.

Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imovel, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagéo de Iméveis Indicados”. Caso

deseje indicar outro imovel, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis
até a data de indicacdo do crédito. A partir desta etapa, a indicacdo é finalizada automaticamente. Receberdo os

créditos os iméveis que estiverem relacionados na tela abaixo no dia seguinte a data de indicacdo em cada exercicio.

Indicagado de Imodveis para abatimento do IPTU

Ho periodo de 1 a 20 de setembro de cada exercicio, o fomador de servigos deverd indicar os imdveis gue aproveitariic os créditos gerados. Tante o
detentor do crédite quanto o imdvel indicade ndo podem estar com débitos na data da indicagéo.

Dados do Tomador de Servigos

CHPJ: Razdo Social

Redumo do erédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibiizado Valor Ja Utiizado Sakio Disponivel
RS 3.4668.95 RS 173,84 RS 3.293.11

RELACAO DE IMOVEIS INDICADOS

Endereco Valor Indicado (R$)
173,84 Alterar Remover

R

Sequencial imobiidrio | |  sELECiONAR

1 ATENI;ECI" A indicagiic dos créditos 50 serd efativamente realizada apds clicar no botéo FINALIZAR IHDI-CA-;:.E.D.
VOLTAR FINALIZAR IIID'I'C.R(;E.D

A identificacio do imovel deve serinformada em campo Gnico, contendo as informacdes de selor, quadra, kole ¢ sublote, separadas por ponio,
! preéenchendo-s& COm Zeros a esquerda, cada item quando necessano (55.Q000.LLLL.UUY)
Exemplo: Sefor 1, Quadra 2345, Lote 6780, Sublole 12 - KWentificacdo 01.23456789.012
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10. Talao Fiscal Eletrénico

O Taléo Fiscal Eletronico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas pelo

prestador de servigos.

A resolugédo do arquivo esta otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o Zoom
(200%).

Para visualizar ou imprimir o Talao Fiscal Eletrdnico, é necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talédo Fiscal Eletronico (TF-e)

Contribuinte Numeracdo das Notas Fiscais Eletrdnicas (NFS-g)
e ——— = =] | & |

Observagies

1. 0O Taldo Fiscal Eletrdnico - TF-g & um arquivo no formato .POF contendD as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletrénicas (NFS-g) emitidas.
2. Aresolucdo do arquivo esta otimizada para impress&o. Para vjsdaliza-lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar e/ou imprimir o TF-g, & necessario ter o Adptfe Acrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

I e .
SEaed A OBE* READER®

GERAR TALAO FISCAL ELETRGNICO
Digite aqui a numeracéo das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo Fiscal Eletronico.
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11. Calendario de Emissao \

Neste item, vocé poderd visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

! SPE v Calendario de Emissao de Notas Fiscals de Servigos Eletronicas- NFS-e
 NFS-e . (Cowmwe |
- fwe

# Com ISS Recoihico

»
w:Com ISS Pendenie
Toutnde ¥ Canceladas
Calencinio de Emissdo 2017 > =
| Defirsa 05 RIS 0se005
Exponacado de Notas qui sex sab
% P> 7 POSKIONE 0 MOUSE NO (I3 C0esed00 para saber quantas NFSe foram
NFS.e VEnnicatio oe Autenbodace bt v emitdas
R c S

15 [l
2 23

mdias

Clique nos dias em que houve

29 30
<3 H

emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos:

= Com ISS Recolhido

= Com ISS Pendente

= Canceladas

= Por data de Emisséo da NFS-e

= Por data de Emissdo do RPS

ApOs selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las, exporta-

las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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12. Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributarios, relativo as
operacoes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, deveré ser efetuado, exclusivamente,
por meio do Documento de Arrecadagédo deste Municipio - DAM emitido pelo Sistema da Nota Fiscal de

Servigos Eletrénica — NFS-e.
Excecbes:

Deverdo recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:

v’ 0s 6rgaos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencdo do ISS na fonte.

v’ aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigos deixar de efetuar a substituicdo de RPS
por NFS-e;

v' aos 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Uni&o, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentéario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal;

v'as microempresas estabelecidas neste Municipio e enguadradas no Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e ContribuigBes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de

1996, enquanto vigente o convénio de adesao celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.
Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

SPE Documentos de Arrecadagio de NFS-e e NFS Convencional

ATENGADI!
A Para Declarar Motas Fiscats de Senvigo Convencionas (ndo eletrdnicas) emitidas e/ou recebicas
AS informagtes de como dectanr o DAS eSU0 RO Manuall Bara pessoa _nl!:"ll'.l.

A consullar seus crédilos de 155, CI

Clique aqui para acessar as

Guias de Recolhimento da NFS-e

01T
EADZ0IT
160307
160207

V2017
eaRms
1 2017
102017
161002017
16102017
16102017
&MQ2017
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12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgéo “Guias Pendentes”.

= verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= clique em “Emitir Guia”.
Clique aqui para acessar as

Guias de Recolhimento da NFS-e

Contribuinte Exercicio Status
[— === = [=] | 2014[+] | @ Pendentes ©) Quitados, ") Cancelados

i, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R§) N* do Documento
FEW {2014 2502/2014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN /2014 25022014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte

critério:
v" NFS-e emitidas

= ndo canceladas;

= com a opgéao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servicos;

= até o momento da solicitacdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observac¢fes importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);
= com a opgéo “Isento/Imune”;

* com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

= por prestador de servigos que declarou em sua “Configuracéo de Perfil do Contribuinte” a op¢éo:
v NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS foi

atribuida a quem recebeu a NFS-e.
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Observacdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissao da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentard automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuard o calculo da Multa, Juros e correcdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com
o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para guias

ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituicéo.

Guia de Recolhimento de NFS-e <+ VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Inscricio CMPJ Razdo Social Cllue melur jpalvet vislielr e

O e = B = pagina anterior.
Nimero da Guia Status oS oorerde Vencimento Data p/ Pagamento
NOWA GLILA PENDENTE FEV [ 2014 2000312014 200032014

Valores da Guia

valor do ISS (RS) 307,16 +
Valor da Multa (RS) 0,00 + Digite aqui a data de Pagamento de sua Guia.
Valor dog Jurog (R5) 0,00 +
Valor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS} 0,00 +
Valor Total (RS) 307,16 = Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Dados da Guia
MNF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{S=m Retengdo de 1S5) {Com Retenge de 155) {Sem Retengdo de ISS) {Cq
Clique aqui para imprimir a Guia de
Qid. de Notas & 0 0 Recolhimento.
Valor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 \
Valor Deducfies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor IS5 (RE) 307,186 0,00 0,00 0,00 307,16
Clique aqui para selecionar as / SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA
NFS / NFS-e.
Todas as NFS-€ borrooworrroraeroreooreororadas € que foram emitidas até o momento da solicitacdo de

emissdao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.
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Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS / NFS-

e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, cligue em

“Selecionar Notas”.

Apbs clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que

ndo deseja incluir na Guia. Serd possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencédo de ISS) e as

NFS / NFS-e Recebidas (com Retencéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressao da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.

Guia de Recolhimento de NFS-e VOLTAR PARA A CONSULTA
Clique aqui para voltar a
Inscricdo CNPJ Razdo Social pagina anterior.
_—
Namero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 200032014 I 200372014 ]

A

© NFS-e Emitidas (Sem Retencdo de ISS)

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

Valor Total

Data Emisséo
09/02/2014 11:07:30

Selecione as NFS-e Emitidas/Recebidas ou

(V] 00000502 = 110272014 10:05:21 168 60,00
NFS Emitidas/Recebidas
V] 00000503 13/02/2014 18:54:45 280 100,00
Y O ———
Y 00000508 | 170022014 10081 | o ————— 131,60 4.700,00
V] 00000505 1700272014 10:10:14 e — 5964 2.130,00
Clique aqui para confirmar as selecbes e = 109.20 3.900,00
dar prosseguimento & impresséao.
CONFIRMAR SELEC(’)ES VOLTAR

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relagdo de

bancos autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de recolhimento

para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para PDF”.
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Se vocé preferir, efetue o pagamento ON-Line da guia clicando em um dos bancos a seguir:

Pagamento Itad Bankline.
Opcdo valida apenas para clientes do Banco Itad que tenham acesso ao
Itad Bankline.

Banco do Brasil - Pessoa Juridica
Opcdo valida apenas para clientes Pessoa Juridica do Banco do Brasil gue
tenham aces=o ao Gerenciador Financeiro

Banco do Brasil - Pessoa Fisica
Opcao valida apenas para clientes Pessoa Fisica do Banco do Brasil que
tenham acesso ao Internet Banking

Para visualizar os outros meios de pagamento disponiveis, CLIQUE _AQUI

Observacfes Importantes:
v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cddigos de servico, tanto para servigos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos
responsaveis tributarios, relativo as operagdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
e NFS-e - Nota Fiscal Eletrdnica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de

Arrecadacao deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servi¢os Eletronica — NFS-e.

O7OG2022 1645 Anci o i
PREFEITYRA DE ANGRA DOS REIS R
SECRETﬂRig MUNICIPAL DE FAZENDA PEPT———
e Guia de Recglhimento de 155 NFS-e/NFS Convencional i’ 20.00
CPF/ CHPJ . Nl:li':IEi_E_." Razdo Social (+) Comegdo (RE)
S— . = o= 0,00
Atividade Ec-:nriﬁ'!mc Prazo hinima Confimmagds Pagamerto=24h | (+) Juros de hdora (RE)
{ 9609208 - H zamento de animais domésticos 0,00
.:ilggcriqﬁu +] Total de Séﬁr_igng 331 (=) Total de Dedugdes (RE) [+ hulta (RE)
E_ & .000,00 0,00 0,00
=) B'éii.;g de Calouls (RE} ::f_a-_;_j Redugo (=1 %aler 155 (RE) (-) Dezcontes (RE)
1.000,04 ' 0% 20,00 0,00
[+ 155 Fh:aifi;:!:le Terz. (RE) | [ i .i:"-ii!_"u'hll:lr de Créditos (RE)| -3 %alor de fbatimenta (RE)| (+) Taxa Expediente (RE)
0,00 0,80 0,00 0,00
OB%: R

(=1%4aler a Pagar (R¥)

20,00

21620000000-7 zn'ﬁi;mwznz.g % SR CAINA NAD ACEMAR APOS 1507203z | Meneiments
F0T1597E210-8  DOZZF9E5002-4 .ﬂu%?:nﬂ-:aq!-:- Macinlea  Reclbo do Contribulnts 15072022

R —mm e m e m e m = m—- - - i T B i e

A relacao de instituicbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e:
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A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

» ‘site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliza-los aos seus usuarios.

0706 2022 1645 &nci o i
PREFEITURA DE ANGRA DOS REIS Gl
SECRETﬂFHQ MUNICIPAL DE FAZENDA PEPT———
e Guia de Recéq:!himentu de IS5 HFS-e/HNFS Convencional ¢ 20.00
CPF/ CHPRJ . Nl:li':lii_E_." Razdo Social (+1 Comegdo (RE)
B e 0,00
it 5, Prazo hdnimo Confirmagde Pagamento=24h | (+) Jures de hdora (RE)
i{ 9609208 - Hig = B hejﬂzamentu de animais domésticos 0,00
.:ilg,_scriqﬁu:- . : (+:| Total de Se‘n.rlu;u:-g (FE) (=) Total de Dedugies (RE) (+) hiulta (RE)
il * 0,00 0,00
=1 B'éii.we de Calculo (R . f_a-;_j Redugdo (=1 %alor 155 (RE) (-1 Descontos (RE)
1.000,00 0;0% 20,00 0,00
[+1 155 HE‘L de Tenz. (H!B’J 'i}fﬂ."u'!alnr de Créditos (RE)| (-3 %alor de fbatimento (RE)| (+) Taxa Expedienta (RE)

0,80

IIIBS: (=1"alor a Pagar (RE)

20,00
S1620000000-7  200p07 152029 SR. CAIGA, NAD ACEMAR APOS 1sn7/ogs | Mensimento
20715072210-8 nnzz?’g_gsﬁnnz-4 Rnticagao Mecinica  Recibo do Contribuints 15072022

07062022 16:45 | Competéncia | N° da Guia
JUH 12022 1000227985
“Alor a Pagar (R

Mome / Razdo Social

20,00

| ]
il

Cadigo de barras
Base de Calodis (RE) | Alg. SEncimento

— N - - 000,00 HFSHFS5-e 15/07/2022

slaznnunnnnj Z0000Z15202 -9 ﬁD'?lEB'?Zthi:.

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cédigo de barras.

SR, CAlts, NAO ACEMLR 4POS 15072022
futanticagio Mecinica Raclbo u:I-:- mn-:-:-

, o
QR Code para /‘@,‘;_;

pagamento com Pix

Atencéo!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do
pagamento (inscricdo, codigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.
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12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo, quando
for necessario alterar a quantidade de NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar o cancelamento
de uma NFS-e.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQM
j. Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aquit
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Filtro=s

Contribuinte Exercicio Status
— El 2014 El (@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados

Competéncia Emissdo Valor Total (R$) N° do Documento
JAN /2014 250022014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ 2013 2500272014 - 49 21 EMITIR GUIA
NOW 1 2013 2510212014 - 22703 EMITIR GUIA
ouT /2013 250022014 - . . 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 2500272014 || e e gia A s 1.407,40 EMITIR GUIA
AGOD 12013 25/02/2014 - | cerekem EMITIR GUIA
JUL 2013 2500212014 - EMITIR GUIA
JUN /2013 2500212014 - EMITIR GUIA
MALF 2013 2500212014 - EMITIR GUIA
ABR 2013 2500212014 - EMITIR GUIA
MAR /2013 2500212014 - EMITIR GUIA
FEV /2013 2500212014 - EMITIR GUIA
JAN 2013 2500212014 - EMITIR GUIA
FEV /2014 2500212014 200032014 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um nimero de controle. Para cancelar uma guia,

cligue no N° da Guia.

Dados da Guia

NF5-g Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{S=m Retenclo de 155) {Com Retenglo de 155) {Sem Retenclo de 158} {Com Retencdo de 155)

Qtd. de Notas 6 0 1] 1] ]
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 0,00 10.970,00
Walor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor ISS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
- CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR RELACAO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar T \
a guia Clique aqui para visualizar as
Clique aqui para imprimir a guia

NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.
Observac@es importantes:

v ANFS/NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto.
Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para

que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v" O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.
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12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opgbes “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAOM
j., Para Declarar Notas Fiscaig de Servico Convencionaie (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informagoes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
| [=] | 2014[+] | @ Pendentes ©) Quitados (7) Cancelados
: A A _
| j‘ Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Competéncia Emissdo /] Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas i
JAN 2014 250022014 - IZT, 15 ERTTTTR GUTA
DEZ /2013 25/0212014 - 49,21 EMITIR GULA
NOV /2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET/2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/0212014 - 2277 EMITIR GULA
JUL/2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN 72013 25/0212014 - 26,86 EMITIR GULA
MAL 2013 2500212014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR /2013 25/0212014 - 30,84 EMITIR GULA
MAR /2013 2500212014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 25/0212014 - 95,63 EMITIR GULA
JAN 2013 2500212014 - 185,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 25/0212014 200032014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigcos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportacao de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Selecione aqui 0

| oE— == == % ¥| periodo desejado. —

Dados da Geragdo do Arquivo

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo
@ NFS-g Emitidas | 01/02/2014 |;1 | 251022014 TXT Ver 3.0 [=]
(") NF5-e Recebidas
() PG Emitidos W&o exportar NF5-e canceladas D Compactar Arquivo (G-ZIP)

Selecione o tipo de dado que deseja

EXPORTAR ARQUIVO
exportar.
Selecione o tipo de T
Esta pagina permite a exportagao: UGV 52T G,

Clique aqui para exportar o
= de NFS-e emitidas;

= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

arquivo para seu computador.

» por periodo.
Consulte o manual de Exportacdo de NFS-e para instru¢des detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.

Especificacbes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas, ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT, TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que lhe for mais conveniente.
Consulte sempre as vers@es mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacédo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas — NFS-e.
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14. Recibo Provisoério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

14.1. Definicéao

O Recibo Provisério de Servigos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e.

Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de NFS-e (por exemplo,
estacionamentos). Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transacéo e providenciara sua conversdo em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua
emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestagdo de servigos (0 prazo inicia-

se no dia seguinte ao da emissado do RPS, ndo podendo ser postergado caso venca em dia néo util).

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacao para emissdo de NFS-e, devem
ser substituidas até o décimo dia subseqiiente ao do deferimento da autoriza¢do, ndo podendo ultrapassar o dia 5

(cinco) do més subsequente ao do deferimento.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade ap6s transcorrido

0 prazo de conversdo por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissao do RPS
v Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema proprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrao de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversado por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
v" Numeracgdo do RPS

O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente seqiencial a partir do numero 1 (um). Para
guem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do ultimo

documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
v Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderao ser utilizadas até o término dos blocos impressos
ou inutilizadas pela unidade competente da Secretaria Municipal de Fazenda, a critério do contribuinte,

devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas op¢oes:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais jA& confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do ultimo bloco impresso, o RPS deverd manter a sequéncia numérica do Ultimo documento do

bloco.

2?) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissao “on-line” da

NFS-e, utilizar o RPS mantendo a sequéncia numérica do Ultimo documento fiscal emitido.

A conversdo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
v" Notas Fiscais Conjugadas (servigos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para registrar

as operagdes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
operacBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmisséo em lote).

Neste caso, a numeracdo do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitagdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente aos
servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote). No campo

referente a discriminacdo dos servicos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERAGOES RELATIVAS A PRESTAGAO DE SERVIGOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v'  Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de um
equipamento emissor de RPS, a numeracdo devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servi¢os devera adequar o sistema de emissao dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela ndo conversao do RPS em NFS-e

A ndo-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissédo de documento fiscal

e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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15. Converséao de RPS em NFS-e (em lote) \

No item 5.6.9 detalhamos a sistematica de conversdo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo. Visando

facilitar a substituicdo do Recibo Provisorio de Servigcos - RPS por NFS-e (conversdo em lote), o Sistema de Notas
Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em arquivos no

formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigos enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apés o envio, o arquivo € validado e sera apresentado um relatério. Se a validagdo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validacdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderéo processar o arquivo.

SPE Emissao de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

NFS-e E_ Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arquive contendo os RPS emitidos em determinado perfodo. Apés ¢ envio, o
arquivo e validado e sera apresentado um relatorio. Se a validacao for bem sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os

Informacfes RPS enviados por NFS-e.

Perfil da Empresa » Oenvio e a validacdo do arquivo podem ser feftos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir

NFS-e poderao processar o arquive.

ut e as instruces detalhadas para o envio de RPS em Lote.

Se esta opgao estiver selecionada, o arquivo sera processado
Selecione o arquivo

automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso Arquivo TXT Arquivo XML Modelo Nacional
contendo o RPS em lote
Substituicio de NFS-e restador de Servicos Verl |
Carta de Comecdo de NFS-e | _ - v 0 =

Envio de Arquivo

Arquivo a ser enviado

ISS D o
“\ Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
TAXAS
Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)
IPTU g 3
Clique aqui para S ENVIAR
ITBI ) )
enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.

Escolher arquivo @ ;.
E xaminar: 1@ ps
Documentos
recentes

Desktop

Meus
documentos

%9
Meu computadaor
S |
Meuslleoéc:ls g Nome do aiquivo: lﬂPS.lxl :.j _A,,b_[i. i I
| Cancelar |

Arquivos do hipo: ] Todos oz arquivos [*7)
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Observacfes Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e

informar o CNPJ e a senha de acesso (SENHA-WEB) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes.

Caso sua empresa nao possua autorizacao para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validacao do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagcéo para emisséo de NFS-e.

15.1. Especificagcdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nhome, a

critério do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera os RPS emitidos em determinado periodo.

= O arquivo deverd conter os RPS emitidos por um Unico prestador, ou seja, uma Unica inscricdo municipal
(Cadastro Mobiliario do Municipio). Caso o prestador de servicos possua mais de uma inscrigdo municipal,

deverd gerar 1 arquivo para cada uma de suas inscri¢cdes.
= O arquivo contendo os RPS enviados para conversdo em NFS-e podera ser batizado com qualquer nome.

* No caso de pessoa juridica tomadora de servicos, inscrita no Cadastro Mobilirio, prevalecera, para fins de

emisséo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.

= No caso de pessoa fisica tomadora de servigos, cadastrada no Portal da NFS-e, prevalecerd, para fins de

emisséo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.
= Prevalece o RPS convertido “on-line” por NFS-e, ainda que posteriormente tal RPS seja enviado por arquivo.

= No caso de envio de um mesmo RPS em mais de um lote, prevalecera as informacdes do dltimo lote (desde

que os dados sejam diferentes).
= Ostipos e disposicao de cada registro no arquivo sao:

v" Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

v" Registro Tipo 2 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS. Tipo
de registro exclusivo para documentos do tipo RPS e RPS-M (Misto);

v" Registro Tipo 3 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPSC.
Tipo de registro exclusivo para RPS-C (Cupons);

v Registro Tipo 9 (Obrigatorio): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.
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v' Exemplo de arquivo de lote contendo trés RPS

Registro Tipo 1 - Cabecalho Registro Tipo 2 - Detalhe

I;Ilﬁ|lll1II:IIIII|III2II:IIIII|III3II:IIIII|III4II:IIAI|IIISII:IIIII|IIIEII:IIIII|III?II:IIIII|IIIBIDIIII|III9IDIIII

1 10020000000000201972007073020070731

2 ZOARQ 00000000000000320070731TO000000000100000000000000000000000060400500010005813558550100000C
3 Z0ARQ  00000000000000220070731TO00000000020000000000000000000000006040050001000209733802090000C
4 Z0ARQ 00000000000000120070730TO00000000030000000000000000000000006040050001000213473252530000C
5 3000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000cC

Registro Tipo 9 - Rodapé

v' Exemplo de Registro Tipo 1 — Cabecalho

I;IIIII|III1II:IIIII|III2II:IIIII|III3II:IIIII|III4II:IIIII|IIISII:IIIII|IIIEII:IIIII|III?II:IIIII|IIIBIDIIII|III9IDIIII

{1002 00000000002 01972007073020070731 |
2 ZOARQ 00000000000000320070731TO0000 100000000000000000000000060400500010008135558550100000C
3 Z0ARQ  00000000000000220070731T00000000002 Qooo000000000000000060400500010002097338020%0000C
4 Z0ARQ 00000000000000120070730T00000000003000000 Qoo0o00000000006040050001000213473952530000C
5 900000030000000000600000000000000000000000000000000000 Qoooo000000000000000000000000000000000C

Inscricio Municioal Data de Inicio do Data de Fim do
Tipo de registro Versdo do arquivo dogPrestadorp Periodo Transferido Periodo Transferido no
no Arquivo Arquivo
1 002 000000000020197 20070730 20070731
v Exemplo de Registro Tipo 2 — Detalhe
I':’|||||||||1||:|||||||||2||:|||||||||3||:|||||||||4||:|||||||||5||:|||||||||E‘|I:I||||||||?|I:I||||||||B|I:I||||||||9|I:I||||

1 10020000000000201972007073020070731

ZZ0ARD  00000000000000320070731TO000000000100000Ge0000000000000000060400500010005135855550100000C)
3 Z0ARQ  00000000000000220070731T0000000000Z 0000000 Qoo0000000000006040050001000209733802090000C
4 Z0ARQ 00000000000000120070730TO00000000030000000000D80000000000006040050001000213473252530000C
5 300000030000000000600000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000¢C

Tipo de registro 2

Tipo do RPS 0 (Recibo Provisério de Servigos)
Série do RPS ARQ

Numero do RPS 000000000000003 (Numero 3)
Data de Emisséo do RPS 20070731

Situacéo do RPS T

Valor dos Servicos 000000000010000 (R$ 100,00)
Valor das Deducdes 000000000000000 (R$ 00,00)
Cédigo do Servico Prestado 00000604

Aliguota 00500 (Aliquota de 5 %)

ISS Retido 0 (Nota Fiscal sem ISS Retido)
Indicador de CPF/CNPJ do Tomador 1

CPF ou CNPJ do Tomador 00081385855010 (CPF 813.858.550-10)
... demais campos do registro...
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v' Exemplo de Registro Tipo 9 — Rodapé

70

g0

I;IIIII|III1|:I 20 30

40

50

6,0

1 10020000000000201972007073020070731

2 20ARQ  00000000000000320070731T000000000010000000000000000000000006040050001000513558550

3 20ARQ  00000000000000Z220070731T000000000020000000000000000000000006040050001000209733802

4 20LRQ  00000000000000120070730T00000000003000000000000000000000000604005000100021347395:2
SO000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

; : Numero de Valor total dos Valor total das ... demais
Tipo de registro
'P g Linhas de detalhe | servi¢cos contido no deducbes contidas campos do
do arquivo arquivo no arquivo registro...
9 0000003 (trés 000000000060000 000000000000000
linhas) (R$ 600,00) (R$ 00,00)

= E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) em caso de RPS reenviado com dados alterados: sera emitida nova NFS-e com o consequente
cancelamento da anterior;

b) em caso de RPS reenviado sem alteracdo de dados: o novo registro sera ignorado.

c) para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO DO RPS para
o valor “C” (Cancelado).

ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ir4 cancelar a NFS-e anteriormente vinculada

ao RPS enviado e ir4 gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).

= Apds o envio, 0 arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatério apontando
todas as ocorréncias. O usuério dever verificar o relatdrio gerado e apGs corre¢ao gerar hovo arquivo.

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a analise
das mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

¢) em caso de sucesso, o contribuinte podera ou ndo grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta ndo grava-lo.

Observacédo: A relacdo completa de erros e alertas possiveis de serem gerados encontra-se na secéo

“Erros, Alertas e Procedimentos” das instrugdes e Layout do arquivo de envio de RPS em lote.

= Ageracdo de NFS-e, apds a importacdo do arquivo de RPS, é imediata.
v" Observacao:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de importacéo e exportacdo de

arquivos no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas.
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v' Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emizsdo da Nota Fiscal nio ecti

Liilizar no cabegalha do arquive datas de Emissio da Nota

compreendida entre =data inicio de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissdo do lote e a

lote= e <data fim de emissio do lote= conforme | data fim de emisséo do lote.
especificado no cabegalho do aquivo.

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Wersdo Minima Manual

3 2 |

e —— e — El

Dados do Argquivo

Prestador de Servicos Periodo das Notas Fiscais
E = - — ———u 01/02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arquivo
07032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote
0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A sequir sdo istados ofs) erro(s) ocorndo(s). 0000367395
T Mensagem de Erro — cédigo 207 h
Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizcais q 0 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RE .00 RS 0,00 RS 0,00

Linha do

. N°do RP5 Evento Cadigo
Arquivo

Descrigdo

- Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo estd compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014
2 1 Série -ALQ-| Erro 207 ) )
conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

ETapa | COD. MENSAGEM

Detalhe 205 Aliguota informada (=aliguota informada no
redistro=) difere da aliguota vigente (=aliquota
cadastrada para a stividade=) para o cddigo de
servico informado, O sistems ird adotsr 5 aliguota
vigente.

INTERPRETACAD

O siztema ira adotar a aliguota vigente.

ApOs a validagdo do arquivo e ndo sendo encontrado nenhum erro, o sistema da NFS-e exibird a mensagem

“Verificagdo do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servigos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
= —— = ] 3 2 B

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Notas Fiscais

o e=e—————— = e 01/02/2014 a 15/02/2014
Data do Envio Verséo do Arguivo

07032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3
Status do Arquivo identificacio do Lote

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 1 o o
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Cliqgue em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversdo dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo
bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.

Informagoes Gerais

Prestador de Servigos

Versdo Atual Yersdo Minima Manual
e ——— — El

3 2 |

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Notas Fiscais
-_— = — ———u 0110212014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arguivo

07/03/2014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3
Status do Arquivo ldentificagéo do Lote

Arquivo Processado Com Sucesso! 0000367396

Rezumo do Arquivo

Enviado Processado Alertas

Erros
Qtd. Notas Fizscais 1 1 [i] 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO ! COMNSULTARMNFSE RECEBER ARQUIVO
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15.2. Erros mais frequentes na conversao de RPS em NFS-e (conversédo em
lote)

A seguir exemplificamos os erros mais frequientes na conversédo de RPS em NFS-e:

Codigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador s6 devera ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versao
para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no manual de

envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento do
ndmero da inscri¢do - Cadastro Mobiliario do Municipio do tomador de servigos no campo detalhe do arquivo
de conversédo nao é necessario. O campo Inscri¢do Municipal do tomador somente devera ser preenchido
para tomadores de servigo estabelecidos neste Municipio (que tenham mais de uma inscricdo no Cadastro

Municipal de Contribuintes para o CNPJ informado).
Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Codigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas (versao
para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro estd devidamente detalhado no manual de

envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do Tomador
possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Mobiliario do Municipio. Em tais situacdes € obrigatorio

o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

15.3. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:
v RPS = Recibo Provisorio de Servicos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).
v RPS-M =Recibo Provisoério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista — Comércio/Servicos)

v RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servigos que emitem Cupons onde a Unica informacdo do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.
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Observac¢fes Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com relacdo ao RPS. Entre as principais limitacdes podemos citar:

v' Situacéao do RPS

As seguintes situacdes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| — Operacéo isenta ou nao tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacéo isenta ou nao tributdvel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisdo Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagdo dos Servigos, o nimero

do processo judicial na 1a. instancia).
v' Dados do tomador de servigos

O RPS-C néo possui diversos campos que identificam o tomador de servigos:
- Inscrigdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razé&o Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.

15.4. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apds o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado, bem
como ter acesso a outras informag8es geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagdo, a data de quitagao

do ISS, etc.

O layout e as instruces deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando no

menu “Exportacdo de NFS-e”.

15.5. Cancelando um RPS antes de sua conversdo em NFS-e
No caso de ser necessério cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servi¢cos podera:
v' converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v' optar pela ndo conversado do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento ndo sera permitido. O sistema da NFS-e

controlard a sequéncia numérica dos RPS convertidos.
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15.6. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “C” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENCAO! N&o altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a NFS-

e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ir4 gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).

v" RPS original (Campo “Situagao do RPS” com a situagao “T”)

I';I||||I||| 1||:|||||I||| 2|I:I||||I||| 3|I:I||||I||| 4|I:I||||I||| 5|I:I||||I||| 6|I:I||||I||| ?II:IIIII|III 8|I:I||||I||| 9|I:I||||
1 10020000000000201972007073020070731

2 Z0ARQ  0000000000000032007073 L TOO00000000010000000000000000000000006040050001000813553550100000C
3 Z204LRQ  00000000000000220070731To00000000020000000000000000000000006040050001000209733302020000C
4 Z0LRQ  000000000000001=20070730TO000000000030000000000000000000000006040050001000213473952530000C
£ 9000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000C

v" RPS a serem cancelados (Campo “Situagdo do RPS” com a situagao “C”)

DIIII'III1IDIIII|III2IDIIII|III3IDIIII|III4IDIIII|IIISIDIIII|III6IDIIII|III?IDIIII|IIIBIDIIII|III9IDIIII
1 1002000000000020197Y200707Y3020070751

Z Z0ARQ  000000000000003200707Y3 LCo0000000001000000000000000000000000604005000100051535555501000000
3 Z0ARD  0O0000000000000Z220070%3LCo0000000002000000000000000000000000604005000100020873358020900000
4 S0ARD  00000000000000120070Y30C0000000000300000000000000000000000060400500010002154735525300000

5 90000003000000000060000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entdo canceladas.

Valor 155 155
Crédito  Refido? " pago?

Emissdo Tomador de Servigos

(NFS,S:;G Tgﬂ? RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 N#o |CANCELAR  Ndo
(NFS.S;S 1??1{]-114 A% 2.130,00 RE0,00 RE59,64 RE0,00 NS0 |CANCELAR  Nio
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16. Consulta de RPS |

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio de Servicos — RPS

consulte a sua conversdao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servigo que ndo tenham senha de acesso ao sistema

da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opgéo “Consulta de NFS-e ”.
Para a consulta deverdo ser informados os seguintes dados:

= CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu 0 RPS)
= Numero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS)

SPE Consulta de RPS (Recibo Provisorio de Servigos)

NFS-E g, O Recibo Provisorio de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitira o

Informacdes RPS para cada transacdo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Verifique a Autenticidade O prestador de servicos devera converler o RPS em NFS-e em aie 10 (dez) dias apds a sua emissdo, ndo podendo ulirapassar o dia 5 (cinco) do més

subseqUente ao da prestacdo de servicos. As conversdes apos este prazo sujeitam o prestador de senvigos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal

Consuita de RPS . } , : L . =
Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS consulte a sua conversio em NFS-e.

1SS Esta pagina somente poderd ser utilizada pelos tomadores de servico gue ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para 0s que ja tém senha, a
consulta deve ser efetuada pela opcdo "Consulta de NFS-e".
TAXAS
IPTU Dados do RPS
CNPJ do Prestador de Servigos
ITBI i

ememuo ey e 0

Namero do RPS g
\ | et St Ih 4§ &
Séne do RPS (opcional) 5

‘ | Codigo da Imagem'l:l

Problemas com a imagem?cligue aqui

ta de Prestadores

CPF/CNPJ do Tomador de Servicos
(quem recebeu o RPS)

Servicos $ ‘a‘dj ‘ |

VISUALIZAR
bclamagoes -

pnhega a NFS-e
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17. Lista de Prestadores \

Estéo obrigados a emisséo da NFS-e todos os prestadores de servigos:

| - cadastrados no Cadastro Mobiliario de Contribuintes - CMC, da Secretaria Municipal de Fazenda,
independentemente do valor de receita operacional bruta no ano de 2011,

Il — que prestar servigo a 6rgdos da administracéo publica municipal direta ou indireta;

Il — que prestar, no territério do municipio, qualquer um dos servicos mencionados nos incisos 1V, VI e VII do
art. 67 da Lei n° 262 de 21/12/1984, com nova redacdo dada pela Lei n® 1.445 de 29/12/2003.

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servigos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados nas
Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizagdo de

emissdo de NFS-e, o0 prestador passara a constar na Lista de Prestadores, disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e na conformidade do que

dispbe a legislacao.

A busca pode ser feita por razédo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente ou

em conjunto. O prestador de servicos poderd estar cadastrado em mais de uma atividade.

Lista de Prestadores . . .
/ SPE Pesquise um prestador de servigco autorizado,
Bem Vindo
Categorias de Servigo - . . Filtre sua pesquisa
Acesso ao Sistema por CNPJ, Nome ou razdo Social, Bairro e CEP
1
Solicitar SENHA-WEB N/ S
S 2

Verificar Autenticidade

Legislacde Tributaria

Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda

Fale Conosco PESQUISAR >>

P | v o vt é
/155 = <
/ TA

( )
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/ 1P Clique nos icones para pesquisar os prestadores
] ) Arquivo com a relacdo completa de prestadores de
/ IT] autorizados por categoria.

servico autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

ta de Prestadores
-
Lista de Py 3

Prestadores

que emitem NFS-e 0‘

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relacdo de todos os prestadores de servicos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizacdo para emitir NFS-e.
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Observac@es importantes:

Somente poderdo constar da lista de Prestadores:

v' Contribuintes (apenas prestadores de servicos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a emitir
NFS-e.
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18. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emisséo de
grande quantidade de NFS-e (por exemplo, estacionamentos). Neste caso o prestador emitird o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua emisséo, ndo

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacéo de servicos.
As conversdes apos este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigco podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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19. Registro de Competéncia NFS-e — Regime de Caixa

As empresas optantes pelo Simples Nacional, que recolhem o ISS sob o regime de Caixa, devem alterar a

competéncia das NFS-e emitidas sem ISS Retido, com base na data de pagamento dos servi¢os.

Para realizar essa alteragao vocé devera acessar a tela de emissao de guias e clicar na op¢cao mostrada na figura

abaixo.

Documentos de Arrecadacdo de NFS-e e NFS Convencional

’ i Para emitir Declaracao de Motas Fiscais de Servicos (Convencionais) Cligue Agui.

ATENGAO,
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

A par alterar a competéncia das NFS-e emitidas do Simples sem 1SS Refido, com base na data de pagamento dos servicos, Clique Agui.
-

Declaragio de NFS Conftribuinte Exercicio S_talus ; :

| . & i v | | 2018 ¥ | (® Pendentes () Quitados () Cancelpdos
Guias de Recolhimento -~ 1
ST o 1
Acesse 0 menu Guias i i
Carla de Comegao de NFS-e Clique aqui para alterar a
O prestador de servicos seleci| i L.
Envio de Arquivo T TTO TS CUTE DoTTOeTie 0T etuntrada para o contribuinte no Exerciciol

competéncia das notas.

ISS x
IPTU %

Selecione as notas fiscais desejadas, escolha a competéncia do pagamento e depois clique em Alterar para

finalizar.
NFS-e Emitidas do Simples sem Retencéo 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
CPFICNPJ do Tomador Namero da Nota Periodo
| | () Emissio @ Competéncia () Todos "] Incluir na Consulta Motas em Guia
Cligue Agqui para importar um aguive é} CONSULTAR

12345678910 . ==

CPFICNPJ do i 5 Valor do Emissdo Competéncia
e Nota Fiscal Mome / Razdo Social Servigo (RS) NFS.e 1S5
v S | 00001381 | INGEERE C 5.000,00 20/08/2015 Em Aberto
] S| 00000658 |8 e e ik e e 150,00 | 28/01/2018 Em Aberto
[ NS 00000735 o e R e - 150,00 26/02/2018 Em Aberto
) SRS 00000819 (8 A sz s B £ 150,00 250372018 Em Aberto
() [SEDNE | 00000919 i £ g ] Es 150,00 25/04/2015 Em Aberto
1 tom.adores 601.080,13
123436788 .. ==
DESMARCAR TODAS Alterar a competéncia das notas selecionadas acima para: | =selecione= v ALTERAR

<Em Aberfo=
out2013
seli2018
agof2015
jul201s
juni2013
maii2018

0 right 2015 - Municipio de Americana - Todos os direitos reservados.
Marque as notas desejadas. por TIPLAN - Tecnologia em Sistemas de Informacdo - Versdo: 2013 i

Selecione a competéncia desejada. Clique em Alterar para concluir.
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20. Mensageria \

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao Sistema
de NFS-e, otimizando a troca de informacfes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os Contribuintes e a

Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.
Clique aqui para visualizar as

/ SPE & Mensagens da Empresa Mensagens Recebidas.
Bem Vindo

Corunbuinte

Mensagens da Empresa

Alteraco de E-mail Cligue aqui para visualizar as

. ATENGAO!! Vocé possui 5 mensggerfs nio lidas!

Mensagens Enviadas.
MENSAGENS RECEEID. MENSAGENS ENVIADAS

Alteracdo de Senha

Verificar Autenticidade

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Respostias

Manuais de Ajuda 0O A Hsss—— 15/07/2021 15:45
Fale Conosco 0 & M s 01/07/2021 12:27
0O & E 30/06/2021 16:15
Encerrar N
0 A M o 28/11/2019 12:03
O R ————— = 16/09/2019 09:54
/ NFS-e

/155
1 TAX4

/ IPTU EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Clique aqui para acessar as Mensagens.

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.

20.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
serd encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e acesso

as mensagens.

Mensagens da Empresa Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Contribuinte

AL ATENGAO!!! Vocé possui 5 mensagens nio lidas!

MEMNSAGEN S RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

15/07/2021 15:45
01/07/2021 12:27
30/06/2021 16:15
281112019 12:03
16/09/2019 09:54

OooOoogl

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM
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Clique aqui para Responder

| * Excluir 25M2/2013 04:28

a Mensagem.
Litiq em: 25/02/2014 17:30

/4, Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia (inscrigdo: =)

Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emiidasirecebidas em 1172013, pela inscrigho W € que ainda no for{ C19U€ aqui para Excluir
recolhimenta.
a Mensagem.

Solictamos a regularizaciio dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclusiio do CNIPJ no cadastro de in
execucio fiscal

Esta gem contempla (nica & exclusivamente pendéncias referentes a Notas Fiscais (NFS-e/MNFS) sem guia relalivas a competéncia 1172013 e nlo
descarta a existéncia de pendéncias em outras competéncias.
Caso ji tenha regularizado esta pendincia, favor desconsiderar esta mensagem.

Clique aqui para voltar a

Atenciosamente, o )
Secretaria Municipal de Fazenda pagina anterior.

<< VOLTAR

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.

20.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em “Responder”, o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura uma resposta, se for o caso, a mensagem
recebida.
Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefefura ¢ recebida por um fiscal que ird respondé-la o mais breve possivel

L Caso sep necessanc, o fiscal da Prefelura utizard o lelefone SmEm— Se o numero de leiefone estiver ncormelo, faver atuakzar o Perfil ou inclur
no texto da Mmensagem um numsrg de teiefone atuskzado

Assunto:| RE: Nolas fiscais emidas/deciaradas em 1172013 sem guia (nscnclo 10 )
Categoria: Alerta -
Destinatirio: Prefefura

Area para digitar a

mensagem.

Clique aqui para enviar a

Clique aqui para voltar a mensagem de resposta.

péagina anterior.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
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20.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura
O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes op¢des de categoria
v Informacéo;
v' Comunicado;
v' Aviso;
v’ Alerta;
v' Dendncia.
Na péagina aberta, o Contribuinte devera descrever o Assunto, selecionar a categoria dentre as op¢des

disponiveis, escrever e enviar a mensagem.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para 8 Prefelura e recebuda por um facal que rd respondé-ib o mas breve possiiel

=8 Caszo seja necessério, o fiscal da Prefetura utiizard o telefon: SR Se o nUmeno de telefone estiver incorrelo, faver stualkzar o Perfil ou incluir
no texfo da mensagem um numerg de telefone stuakzado

Assunto:| RE: Notas fscans emidlas/deciarsdas em 112013 sem gua (nscrigdo 3

Categoria:/ Alerta
Des Prefetura

Descreva o Assunto.

Selecione a Categoria.

Area para digitar a

mensagem.

/ =< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM \

Clique aqui para voltar Clique aqui para

a pagina anterior. enviar a mensagem.
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21. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus proprios sistemas de informag6es com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

AN N N N SR

Cancelamento de NFS-g;

ExistirA um Unico Web Service com todos os servicos apresentados a cima. O fluxo de comunicacdo é sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagado do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizacdo do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas.
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22. Criando um link para a NFS-e Emitida

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um e-mail padrdo automatico com o link que permite a visualizagao

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servi¢os.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu proprio sistema, um
email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida, podem

fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:
https://www.spe.angra.rj.gov.br/NFSE.aspx?ccm=99999&nf=99999999&COd=XXXXXXXX

ccm - Inscricdo do Prestador de Servigos (sem formato)
nf - NOmero da NFS-e (sem formato).

cod - Cédigo de Verificagdo da NFS-e (sem traco)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizag@o/impressédo da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.




